SALINAN

BUPATI BALANGAN

PERATURAN BUPATI BALANGAN
NOMOR 25 TAHUN 2012

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF DAN KEUANGAN
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI BALANGAN,

Menimbang : a. bahwa  untuk  mendayvagunakan  arsip
substantif dan arsip keuangan secara efisien
dan efektif dalam pelaksanaan tugas-tugas
umum pemerintahan dan pembangunan serta
tercapainya tertib pelaksanaan penyusutan
arsip dalam rangka penvelamatan arsip
khususnya di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Balangan, perlu diatur Jadwal
Retensi Arsip (JRA) Substantif dan keuangan;

b. bahwa berkenaan dengen maksud dalam
huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati
Balangan tentang Jadwal Retensi Arsip
Substantifl dan Keuangan;

Mengingal : 1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2003 tentang
Pembentukan Kabupaten Tanah Bumbu dan
Kabupaten Balangan di Propinsi Kalimantan
Selatan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 22, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4265);

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
125, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4437) sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
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Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4844);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 152, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
S071);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011
tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
undangan (Lembaran Negara  Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
3234},

Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979
tentang Penyusutan Arsip (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1979 Nomor 51,
Tambahan Lembaran Negara  Republik
Indonesia Nomor 3151);

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007
tentang Pembagian Urusan Pemerintahan
Antara Pemerintah, Pemerintahan Daerah
Provinsi dan Pemerintahan Daerah
Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4737);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 39
Tahun 2005 tentang Pedoman Tata Kearsipan
di Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 53
Tahun 2011 tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah (Berita WNegara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 694);

Peraturan Daerah Kabupaten Balangan Nomor
02 Tahun 2008 tentang Urusan Pemerintahan
vang Menjadi Kewenangan Pemerintahan



.

Daerah Kabupaten Balangan (Lembaran
Daerah HKabupaten Balangan Tahun 2008
Nomor 02, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Balangan Nomor 43);

10. Peraturan Pemerintah Kabupaten Balangan
Nomor 03 tahun 2008 tentang Pembentukan,
Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Dacrah
Kabupaten Balangan (Lembaran Daerah
Kabupaten Balangan Tahun 2008 Nomor 03],
schagaimana telah diubah, terakhir dengan
Peraturan Daerah Kabupaten Balangan Nomor
18 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Daerah Kabupaten Balangan
Nomor 3 Tahun 2008 tentang Pembentukan,
Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah
Kabupaten Balangan (Lembaran Daerah
Kabupaten Balangan Tahun 2011 Nomor 18].

MEMUTUSKAN

Menectapkan . PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI
ARSIF SUBSTANTIF DAN KEUANGAN DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN
BALANGAN.

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan ;
Daerah adalah Kabupaten Balangan.

2. Pemenntah Daerah adalah Bupati beserta Perangkat Daerah sebagai
unsur penvelenggaraan Pemerintahan Kabupaten Balangan.

3. Kepala Daerah adalah Bupati Balangan.

Satuan Kerja Perangkat Daerah seclanjutnya disingkat SKPD adalah
Sekretariat, Dinas, Badan, Kantor, Kecamatan dan Kelurahan di
lingkungan Pemerintah Kabupaten Balangan.

5. Desa atau yang disebut dengan nama lain adalah kesatuan
masyarakat hukum yang memiliki batas-batas wilayah yang
berwenang untuk mengatur dan mengurus kepentingan masyvarakat
setempat berdasarkan asal usul dan adat istiadat setempat vang
diakui dan dihormati dalam sistem pemerintahan Negara Kesatuan
Republik Indonesia.

6. Arsip adalah reckaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai
bentuk dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi
dan komunikasi yang dibuat dan diterima oleh lembaga Negara,
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pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi
polittk, organisasi kemasyarakatan dan perseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara .

Arsip Substantif adalah arsip yang berkaitan dengan bidang
substansial, antara lain pemerintahan, politik, keamanan dan
ketertiban, kesejahteraan, pendidikan.

Arsip Keuangan adalah arsip yang berkaitan dengan
kevangan/fiskal yang meliputi kegiatan perencanaan, pelaksanaan,
pengawasan dan pertanggungjawaban.

Jadwal Relensi Arsip adalah suatu daftar yang berisi sekurang-
kurangnya jenis arsip dan jangka waktu simpan.

Jadwal Retensi Arsip Substantif dan Keuangan adalah daftar vang
berisi jenis arsip-arsip substansial dan arsip-arsip keuangan/hskal
beserta  jangka waktu penyimpanannya sesuai  dengan nilai
kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip-arsip
substantif dan keuangan.

Lembaga Kearsipan adalah Kantor Perpustakaan, Dokumentasi dan
Arsip Daerah.

Penyusutan  Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip
dengan cara pemindahan arsip in-aktif dari unit pengolah ke unit
kearsipan, pemusnahan arsip yvang tidak memiliki nilal guna, dan
penyerahan arsip statis kepada lembaga kearsipan.

Pemindahan Arsip Inaktif adalah kegiatan pengurangan arsip inalktif
dan pengalihan tanggung jawab pengelolaan arsip inaktil dari Unit
Pengolah ke Unit Kearsipan,

Pemusnahan Arsip adalah kegpatan pengurangan arsip yang tidak
bernilai guna dan pengamanan informasi yang dilakukan dengan
cara penghancuran fisik arsip sampai tidak dapat dikenali lagi.

Penyerahan Asip statis adalah kegiatan pengurangan arsip dan
pengalihan tangegung jawab pengelolaan arsip statis dari setiap
pencipta arsip kepada lembaga kearsipan dalam  ranghka
penyelamatan dan  pelestarian  memori  kolektif dan  bahan
pertanggungjawaban.

Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada
kegunaannya bagi kepentingan pencipta arsip.

Nilai Guna Primer adalah nilai arsip yang didasarkan pada
kegunaan arsip bagi kepentingan lembaga/SKPD pencipta arsip,

Nilai Guna Seckunder adalah nilai arsip yang didasarkan pada
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kegunaan arsip bagl kepentingan lembaga/SKPD lain dan/atau
kepentingan umum.

19. Daftar Arsip (DA) adalah daftar berisi arsip-arsip yvang memiliki nilai
guna kesejarahan baik yvang sudah diverifikasi secara langsung atau
tidak langsung oleh lembaga kearsipan.,

Pasal 2
(1) Pemerintah Daerah melaksanakan Monitoring dan Pembinaan

{2

(1)

(2

Kearsipan.

Menitoring dan Pembinaan sebagaimana dimaksud ayat (1) secara
teknis dilaksanakan oleh Kantor Perpustakaan, Dokumentasi dan
Arsip Daerah.

Pasal 3

Jadwal Retensi Arsip Substantifl dan Keuangan adalah sebagaimana
tercantum dalam lampiran [ dan lampiran [ Peraturan mi yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dan peraturan ni.

Jadwal Retensi Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri
dari :

a. Jadwal Retensi Arsip Substantf;
b. Jadwal Retensi Arsip Keuangan.

Pasal 4

Setiap SKPD dan Desa di lingkungan Pemerintah Kabupaten Balangan
melaksanakan penyusutan arsip.

(1]
(2]

()

Pasal 5
Pelaksana pemusnahan arsip dan penyerahan arsip statis adalah unit
kearsipan.

Unit kearsipan mengkoordinasikan pelaksanaan pemusnahan arsip
kepada lembaga kearsipan.

Pemusnahan arsip dilaksanakan setelah mendapat persetujuan dari

tim penilai dan pemusnahan arsip yang dibentuk oleh pemerintah
daerah.



Pasal &6

Pengelolaan arsip setiap SKPD dilaksanakan oleh Unit pengolah dan
Unit Kearsipan, yaitu terdiri dari :

a. Unit Pengolah adalah :
1) Bagian/subbag. pada Sekretariat Daerah;

2) Sekretariat, bagian/subbag/seksi pada Sekretariat DPRD dan
Sckretariat KPUD;

3) Sekretanat, bagian/bidang, dan subbag/subbid/seksi pada
dinas/badan;

4) Subbag. tata usaha dan seksi-seksi pada kantor;

5) Sekretariat/subbag dan seksi-seksi pada kecamatan;

6) Sekretariat/subbag dan seksi-seksi pada kelurahan,
b, Unit Kearsipan adalah :

1) Bagian pada Sekretariat Daerah;

2) Sekretariat pada dinas/badan;

3) Sekretariat pada DPRD dan KPUD;

4) Subbag. tata usaha pada kantor;

2) Sekretaniat pada kecamatan dan kelurahan.

Pasal 7

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Bupati ini, sepanjang
mengenai pelaksanaannya akan diatur lebih lanjut dengan Peraturan
Bupali tersendiri dan/atau Keputusan Bupati.
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Pasal 8

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan,

Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintehkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Balangan.

Diundangkan di Paringin
pada tanggal 17 Oktober 2012

]

M. RIDUAN DARLAN
Pembina Utama Madya (IV/d)
NIP.19590409 198203 1 012

BERITA DAERAH KABUPATEN BALANGAN TAHUN 2012 NOMOR 25



LAMPIRAN 1

PERATURAN BUPATI BALANGAN

NOMOR 25 TAHUN 2012

TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF DAN

KEUANGAN DILINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN

JADWAL RETENSI ARSIP [JRA) SUBSTANTIF
PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN

T Halaman : 1
JANGEA WAKTU PENYIMPANAN
NO JENIS ARSIP RETENSI HETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
1 2 J 4 5
1 |FEMERINTAHAN
A. |PEMERINTAH DAERAH EABUPATEN
1 [Lambang Daerah Belama masih berlaku 5 tahun Permanen
a. Proses Pembentukan [Sayembara dan lain-loin] sampai dengan penetapan lambang
b. Pepetapon pengepunaan lambang
. Beputusan mengenal Lambang pada Loga, Pataka benmik Dinas, Lembrga dan Orgnnisass lam
2  |Pembentukan, Pemekaran, Peningkatan, Pemecaban dan Penghapusan Wilayvah / Daerah Selarma masit berlaku b tahun Permanen
3  [Penvelesainn Senghketa Batas Wilayah Sampa mendapat Keputusan | 5 tahun Permanecmn
letop
4 JAdministras dan Dokumentasi Pecbalasan Antar Wilayah Selama masih berlaku 5 tahin Perminen
5 [Pemindahan Pusai Pemerintahan 2 tahun setelah disahhan 5 tahun Permanen
G |Penpgantian Nama Wilayah 2 tahun sctelah disahkan 5 tahun Permanen
7 |Kerjasama dengan Kabupaten/Kota lain, dan Provins Belama kerjasama berlangsung | 5 tahun Permane
B |Pencalonan, Penunjukan, Pengangkatan dan Pemberhentian Bopati dan Waldl Bupati, Bampai habis masa jabatan 5 tahun Permanen
3 |Pembentukan, Pencalonan, Penunjukan, Pengangkatan KEeanggotasan DPRD Smpai habis mosa jabatan 5 tahun Permanen
10 JPergantinn Aniar Wakiu Anggota DPRD Bampi habis moss jabaton 5 tahum Permanen
11 [Pengusulan, Penganghatan, dan Pemberhentian Sekretaris Dacrah Bampai habis mosa jabaton 5 tahun Permanen
12 |Pengusulan, Penganghatan, dan Pemberhentian Kepala SKPD Sampai habis mass jabatan 5 whun Permanen
13 |Pengusulan, Penganglkatan, dan Pemberhentian Pejabat Strukiueal Daerah Sampni habis masa jabatan 5 whun Dinila) Kembali
14 |Pengusulan, Pengrnglaton, don Pemberhentisn Ketun, Waild! Ketus, Anggota Kemis Ladnnya Bampnai habis masa jabatan 5 ushun Permanen

/;4;




Halaman : 2

JANGHA WAKTU PENYIMPANAN
HNO JENIS ARSIP [RETENSI) KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF

1 7] ] 4 5

15 |Rapat Kerja Bupat dengan Gubernur, Musyawarah Pimpinan Dacrah (Muspida) 2 tmhun A tahun Permanen
16 |Rapal Koordinast Teknis lainnya 2 tahun 3 tahun Drmilad Kem bl
17 |Penwverahan urusan/Pelimpahan wewenang Scluma musth berlaku 3 tahun Permanen
18 JLaporan Pertanggungiawaban Bupat 2 mhon setelnh habis masi fmbatan | 3 tahun Permanen
19 |Laporan Pertanggungiawaban SKPD 2 wmhun seiclah penanggungawaban] 3 tahun Permanen
20 |Pembinaan dan Pengawasan atas Pemerintah Kabupaten 2 tahun Stahun Musnah

21 Pembentukan lembaga peranghkat adat Seloma muesily berlak Stahun Permanen
B. |[PEMERINTAHAN HKECAMATAN/DESA/KELURAHAN

I |Pembentukan Pemerintahan DesafKelurshan 2 tahun setelah Penetapan 5 tabun Permanen

2 |Pembinaan Pemerintahan DesafKelurahan 2 tahin 3 tmhun Muanah

3 [Pencalonan, Pengangkatan, Pelantikan, Pemberhentian dan Serah Terima Jabatan Kepala I tabrun setelah habls mass jabatan | 5 tabun Permanen

Desa)/Kelurahan

4  |Kewiluynhan meliputi ; Penataan, Pemekaran, Pembentukan dan Penetapan Batas Wilavah Selama Masih Berlalo 5 talun Permmamen

5 |Laporan Pertanggungiawaban Kecamatan/Desa) Kelurahan 2 sahvun aciclah pertanggungewabany 3 takun Diinilai Kembali
& [Penyerahan Urusan/Pelimpahan Wewenang Selama Masih Berlaku 3 tahun Permanen

I |POLITIK

A Immnm UMLIM

I [Pembinaan politik Pemerintah Kabupaten 5 tahun 5 tahun Permianen

2 |Keadaan poltik dalam negerl maupun luar negeri 5 tahun 5 tahun Permanen

3 |Pemberlakuan kendaan babaya dan jnm malom meliputi @ pemberiiahuan, ketenivnn pelnkspnaan 5 tahun 5 tahur Permanen

jdan Pengawasan

4 |Hasil cvaluasi mengenal keadaan [POLEKSOSBUD 5 tahun 5 tahun Permanen

5 |Doktrin pembinsan pengawasan kebangsaan 5 tahun 3 tahun Permanen

B |PARTAI POLITIK [PARPOL)

1 |Keputusan tentang penditian /pembentukan parpol cabang pemerintahan kabupaten Belama masth berlaky 3 tahun Permanen

2 _|Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga (AD ART) Scluma masth berlnku 3 tahun Permanen

h 2




JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

Halaman ; 3

WO JERIS ARSIF |RETENSI) HETERANGAN
IN-AKTIF|
i 2 o3 4 a
3 |Program kerja dan operasional kegiatan parpol Belama masih berlaku 3 wahun Dinklei Kemball
4 [Hasil musyawarah dacrah parpol 2 talwun 5 tahun Permanen
5 |JlLaporan kegiatan parpol 2 tahun 3 tahumn Dinilai Kembali
6 |Strukiur parpol sSelama masih berlaku 5 tahun Permanen
7 |Ddftar susunan penpgurus parpol Belama masih berlaku 5 tahun Permanen
g |Dafiar angpota parpol yvang mendaduki kursr o wakal di DPFRD HSelama periode jabatan 5 tahun Permanen
g |Daftar Angeota Parpol Belama masih berlaku 5 tahun Permamen
10 |Dafiar inventaris/kevnngan parpol dan bantusan keuangan dari pemerintah 2 tahun S tahun Dintlad Kembsl
11 |Selebaran dan maklumat kebijaksanaan 2 tahun Stahun Permanen
12 |Pengkaderan Parpol 2 tahun 5 whumn Dinilai Kermbali
13 JAgenda kerja aktivitas parpol 1 tahman 2 tmhun Dinilai Kembali
14 [Monitoring kegiatan parpol 2 tahan Musnah
C |PARTAL/ORGANISASI TERLARANG
1 |Keputusan tentang pendition, pembubarsn dan pengawasan partai/ organisasi terlarang Selama masih berlaku 5 tahun Permanen
2 |mafiar dan data susunan pengurnis/angenta partal forganisasi terlacang Selama masih berlaku 5 tahumn Permanen
3 [Pemutihan bag anggota partal forpanizast terlarang 2 tahun 5 tahun Permanen
4 |lzin meninggalkan tempat atay pindah domisili bagl anggota organisasi terlarang Silaamme masah berlnky 5 mmhun Permanen
5 |Daftar menpenad keadaan partog/erganisasi terlarang Sampai diperbaru 5 tahun Permanen
6 - |Laporan umum mengena kendaan anggotn partad forganisasi werlarang 2 tahun 5 mabhun Permanen
D |ORGANISASI KEMASYARAKATAN PROFESI
| [JKeputusan mengenai pendirian, pemberitahuan dan pembubammn orpaniss) kemasvarkatan, Selpma Masih Berlaku 5 tahun Permanen
profeal, fungaional kepemudaan, buruh, tani. nelayan, perempuan dan LSM termasuk
Anggaran Dasar, Rumah Tongga dan lain-lainnya dari organisasi tersebut
2 |Operasional kegiatan onganisasi meliputi © rencana program kerjs organisasi, hasi 2 tshun 5 tahun Drilai Kembsall
Mu=vawarnh daccah, pembinaan dan pengendalian dan hasil laporan
3 |Dofiar inventaris kekayaan organisasi Samp diperbaru 5 tahun Dinilai Kembali

ﬁs:.: 3




JANGHA WAKTU PENYIMFPANAN

ND JENIS ARSIF [RETENSI] HETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF]|
I 2 J i 5
E |PEMILIHAN UMUM
1 |Pengusulan, pengangkatan dan pemberhentian Ketun, Wakil Ketua, Angpota KPUD dan inspelktorat Sampal hobus masa jabatan 5 tahum Permanen
2 |Kebijakan Pemerintah /Lembaga mengenal penyelenggaraan Pemilu/Pilkada Selama masih berlako 2 1ahun Permanen
3 [Fasilitasi peoyvelengegaraan Pemifu [/ Pilkada I tahman setelah Pemilu 4 whun Musnah, Kecuali mda
a. Fasilitasi pelaksanaan pemili Presiden dan Wapres kasus [/ sengheta
b. Fasilitasi pelaksanaan pemilu Angpota Legislatif
. Fasilitasl pelaksanaan Pilkada
d. Daftar organisas peserta pemila
. Fasilitasi pendaftaran pemilib sampai dengan penetapan DPT
f. Fasilitasi pengamanan dan pengendalian massa kampanye
g Fasilitas dan mediasi sengketn pemilu / Pilkada
F |DFRD
Il JDaftar Keangpotasn Selama mass jabatan 3 tahun Petrranen
2 [|Persidangan/ Bapat {panpuma/ pleno komisl, pleno komisiffraksl lainnyas) 2 tahun 3 tahun Permanen
3 |Kesekretariatun DPRD 2 takwun A tahun [hnilal Kembali
4 [|Kegiatan Badan Perlenghapan Dewan [sepertt Badan Kehormatan, Tim Kerja dan Perlengkapan 2 tahun 5 tahun Dinilad Kembsali
Dewan Lainnya)l
3 |Tata Tertb DPRD Selama masth berlaku 5 tahun Dinilal Wembali
Il |[HKEAMANAN DAN KETERTIBAN
A Ilin.muu.u dan Ketertiban
I [|Kebijakan dibidong keamanan dan ketertiban Selama masiih berlnky 5 mmbun Permanen
2 |Pengaturan mengenai larangan, pencegahan dian penanggulangan gangguan keamanan Selama mausih berlaku 3 tehun Prrmanen
3 |Pembinaan tentang pencegahan dan penanggulangan gangguan kKeamanan 2 taliun X tahun Muznah
4 |Rencana dan program kerja penangeulangan gangguan Keamanan 2 tahun 3 tahan Dindlal kembual
5 |Keamanaon perbatasan kabupaten 2 tabun 5 tahun Permanen
6 |Dain pengawalan dan pengumaran ascl 2 tahun 3 tahun Permanen
T [Pengaduan masyarakat berhubungin dengan keamanan dan ketertiban Setelah penvelesaian pengaduan | 2 tahun Mizsnah
8 |Laporan situasi keamanan 2 tahun 3 wabun Musnah, lecuali ber

shaln nasional

(= .




Halamamn : 5

JANGEA WAKTU PENYIMPANAN

ND JENIS ARSIP [RETENSI| HKETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
! 2 3 o 5
& |Pelanggaran Peraturan Dacrah dan Keputusan Kepala Daerah, antara lain @ hasil inventarisasi |Setelah dilaksanakan keputusan) 2 tahun Dimitai kembali
hukum vang tetap
10 |Pembinaan teknis operasional Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS) dan Polisi Pamong Praja 2 tahun 2 tahun Musnah
B |Kenasama dengan Tentora Nasional Indonesia (TN dan Kepolisian Setelah penyelesatan hak 3 tahun Dinilai kembaki
dan kewajiban
C |Pengaturan kewenangan dan keangpotnan Penyvidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS) dan Polisi SBelama masih berlaku 5 tahun Musnah
Pamong Praja
D |Perizinan khusus dibidang keamanan dan ketertiban umuom, seperti keramaian, pedagang kala Selamn masih berlaku 3 tahun Dinilai kembali
lima, dian lain-lEin
E |Pembentukan Pertahanian Sipdl [Linmas) Selama masih berlaku 5 tahun Dinilad kembali
F JOperasionnl Pertabanan Sipil (Linmas) 2 tahun 4 tmhun Musnah
G |Bela Megura 2 tahun 3 tahun Musnah
H [Perjudian, narkotika, minuman keras dan obat terlarang, kenakalan remaja, kejahatan, pornog 2 tahun 3 tahun Musnah
rafi, perbuatan cabul dan tuna susila [Pencegahan, Laporan)
| Kecelakann lalu lintas darat, laut/sungal dan udara 2 tahun 3 tnhun Musnah
J  |Bencana alam, meliputi : banjir, tanah lengsor, kekenngan, kebakaran, gempa bumi, tsunami 2 tahun setelah penanganon 3 talun Dinilai kembali
dan lain-lain paiscn D cang
V. |HESEJAHTERAAN
A |PEMBANGUNAN DESA/KELURAHAN
1 |Kehijakan pembangunan desa/kelurahan meliputi © ketentuan-ketentuan yang menyanglut Belama masih beriaku 5 tahun Musnah, kecuali pro
[pembangunan desa/kelurahan, prasarana PEK, ketahanan masyaraknl desa/kelurnhan, penda duk internfdacrah
vagunaan sumber dana masyarakat, permuldman desa, dan lain-lain PETMEANEN
2 Pesimtoni rl-l,-.uu.ln' kelurphan -
. inventarisasi dess /kelurahan Sampai dengan diperbarui 5 tahun Permanen
b. tipologi desa/f kelurahan Sampad dengan diperbarul 5 tahun Permanen
c. pemetaan monografi desa/lkelurahan SBampal dengan diperbarul 5 tahun Pertmanen
d. penetapan desa/ kelurahan Sampai dengan diperbarui 5 tnhun Permeaneon
e. pengolahan data Sampal dengan diperbarui 3 wabun Musnah

fo- ;




JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

Halaman @ &

NO JENIS ARSIP [RETENSI) KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF
i 2 o 4 a
3 |Musrenbang meliputi : studi penghajian, pelaksanasan program, koordinas:, pelaksanann pem 2 tahumn 5 tahun Dhinilai kembali
binaan dan monitoring, evilussi dan laporan
4 [Perlombaan desa/kelurahan melipufi
|a. pruses lomba desafkelurahan 2 mahun 2 tuhun Musnah
b. penetapan dan pemberian penghargasn 2 tahun 2 tahun Permanen
5 [Teknologi meliputi :
a. inventarisasi jenis-jenis teknolog desa/kelurahan, pengkajian dan uji coba, penggunaan 2 tabhun 3 tahun Dinila: kembali
teknologi, pembinaan teknolog desa /kelurahan (program pembinaan dan latihan, pembuatan
plat-alar penunjang teknolog)
b, pemanfaatan teknolog desa / kelurahan 2 tahun 2 tahun Drnilai kel
& [Pembinaan swadaya potong royong masyarakat meliputi ©
a. permintaan data, laporan dan hasil pengolahan data 2 tahun 2 tahwun Muanah
b. kader pembangunan desa/kelurahan, program pembinaan, daftar lader, evaluasi dan lapari 2 tghun 2 tahun Musnah, kecuali dal
tar kader permanen
7 |Lembaga Ketahanan Masvarakat Desaj Kelurahan, Lembags Pemberdayaan Masyarakat 2 tahun 3 tehun Musaniah
Keluargs (LPMEK)
8 |Pembangunan desa/kelurahan terpadu meliput] | penentuan pusat latihan, pedoman lntihan, 2 tahun 3 tahun Dinilai kembali
kurikulum, pelaksanaan latihan kader, latihan perangkat desa/kelurahan, lokakorya dan laporan
g |Pendidikan Kesejahteraan Keluarga (PRE) 2 tahun 3 tahumn [inilih kembali
10 |Fembinasn desa/kelurnban 2 tahun 3 tahun Musnah
11 |Penetasn dan pelaksanaan bantuan desa/kelurshan fiahiun setelah perianggungjawabd 8 tahun Dinilai kembali
12 |Kerjiasama dalam rangka pembangunan desa/leluraban antara lain : kerjasama dengan per Seloma kerjasama berlangsung | 5 tahun Permancn
guruan tinggl dan instansi terkai
13 |Pembinasn perckonomian masyarakat desn/ kelurmhan meliputi ¢
|a. kelembagaan, jenis perkreditan, pembinaan dan evaluasi 2 wahun 5 tahun Dinilai kembali
b. inventarisasi dats perkreditan desa/kelurahan meliputi : jumlah, jenis usaha, jenis modal, 2 ahun 5 tahun Dinilad kembali
lumbung desa/ kelurahan dan usaha ekonomi desa/kelurnhan (UED)
14 |Pembinann pengelolian sumber daya masyarakat desa /kelurahan meliputi : inventarisasi jenis 2 ahun 5 wahun Musnah

potensi dan mata pencaharian masvarakat, kerjasama, sumber dana, evaluasi dan laporan

e ;




JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS ARSIP [RETENSI) KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF
1 2 | - 5
15 [Pesyuluhan mesyvarakat desa / kelurahan 2 taknm 3 tahun Musnah
16 |Pemugaran perumahan dan linghungan desa/ kelurahan 2 tahun 5 tahun Musnah
17 |Penyediaan air bersih dan penyehatan lingkungan pemukiman (PAB-PLP), perlistrikan/energ Belama masih berlangsung & rahun Musnah
baaru desaf kelumiban meliputi @ perencanaan, pembangunan konstruks:, pengelolasn dan pe-
melharman sarana PAB-PLP
18 |Program Nasional Pemberdayaan Masyarakat Mandiri 2 tahun 3 tahun Dindlad kembali
B |PENDIDIKAN
1 |Pembinasn pendidikan formal meliputi
Perencanaan dan program pembinsan pendidikan, terdini dari pembinaan, penyuluhan, pengen 2 tahun 5 tahun Dinilai Kembali
idal'um dan pengembangan
a. Penyediaan lokasi prasarana pendidikan., tahun setelah dipindahtanganksy 3 1ahuan Permanen
1. Berita Acara Serah Terima Saruna Sekolah [ Wital |
2. Inventarisast sarana dan prasarana pendidikan meliputi @ bangunan, barang bergerak,
barang tidak bergerak
b. Bantuan sarana dan prasarans pendidikan meliputi permohonan, persetijuan, penetapan Selama bantuan berlangsung | 5 tahun Musnah
bantuan, pelaksanaan serab terima,
c. Program pemberantasan buta huruf, 2 tahun 5 tahun Dinilai Kembali
d. Program pendidikan anak usia dini JPAUL} 2 tahun 5 tahun Musnah
e, Cury teladan meliputi persyaratan, penetapan. 2 tahun 5 tahun 8K Permanen
. Guru dan sckolah meliputs ketentuan penetnpan gury sekolah, data gurd dan sekolah, guru Sampial dengan diperbarui B tabun Permanen
ackolah-sekolah kejuruan,
2 |Pembinaan pendidikan non formal den informal meliput ;
a. Tjin pendirian lembaga pendidikan non formal Selama masih berlnku 5 fmhun Permanen
b. Data lembaga pendidikon non formal Sampal dengan diperbarui 3 tahun Musnah
£, Data penyelenggara pendidilcan informal Bampai dengan diperbarui 3 tabhun Musriah
. Pelaksanaan pembinaan pendidikan non formal dan informal 2 tahun 3 tahun Musnah
3 |Pembinaan pemuodaf pelajar mahasiswa
g. Pelaksanaan p:rtuka_ruh pem |J4:|..'|4lI ptlijﬂrfm;lhnsi:nun D takiim 5 tahun LHnilal Kembali
Ith Bantuan uniuk pembinaan pemuda / pelajar/ mahasiswa Selama bantuan berlangsung | 5 tahun Musnah

s T
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN
NO JENIS ARSIP (RETENSI) KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
1 2 | o 5
4 [Pembinean Hepramubaan
a. Kebijalkan tontang kepramukaan Selama masih berlaku 5 mahun Permanen
b. Perencanan, progrom, pembinaan, penyulubhan, pengendalian dan pengembangan 2 tahun 5 whun Dinilai Kembali
¢. Pelaksanaan Jambeore/ perkemahan 2 nhumn 5 ahun Dinilai Kembali
C |OLAHRAGA
1 [Perencanaan don propram tentang keolahragasn 2 tahun 5 tahun Musnah
2 |Pengelolaan sarana dan prasarana olahrags 2 talun S tahun Mushuh
3 |Pembinsan alahrags meliputi 2 organisasi keolahragaan, pemilihan atlet, kursus-kursus olah 2 tahun 5 tahun Dimilal Kembali
fragn, bantuan sarana, bantuan biaya dan penghargaoan pada atier
4 |Hasil musyawarah dacrah berbagai cabang olahrags 2 tahun 3 ahun Dinilal Kembali
5 |Kegiatan keolahragaen disnteranya PON, Porda, Popda, Persahabatan 3 tahun 5 tnhur Permanen
B JLapomn kegatan keolahragan. 3 tahun 3 tahun Musrah
D |EEBUDAYAAN
I [Pembinann kesenion dacroh meliputi
a. Perencanaan dan pengembangan kesenian daerah yaita 2 tahun 5 tahun Dinilaf Kembsati
1. Tarian
2. Pakaian
3. Lagy/ nysnyian
4. Ukiran fpahatan, patung
b. Pembentukan perkumpulan kesenian daerah 2 tahunm 5 tahun Permanen
. Data kesenian doerah Sampai dengan diperbarui 3 tahun Cinilai Kembal
2 [Monumen/Tugu /Rumah Tradisional
|5. Kebijakan pembinaan monumen /tugu/rumeh tradisional Selama masih berlako 5 tabmun Musnizh, kecuali pra
duk intern fdaerah permanen
b. lzin pendirian monumen tugu/mamakb tracdbetannl Belema masih berlaku 5 tahun Permanon
c. Program pengelolann menumen fiugu frumah tradisional 2 tahun 3 tahun Musnah
d. Laparan 2 tahun 3 tahun Dhinilai Kembali

o
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN
JENIS ARSIP (RETENSI) RKETERANGARN
AKTIF IN-AKTIF|
& 3 o -]
Permuseuman meliputi ;
a. Duftar benda-benda museum bersejarah Bampai dengan diperbarui 2 tahun M snah
b. Sarana permuseuman (gedung dan peralatanj 2 tahun 3 hun Ihmilag Kemntall
¢, Pemuganran dan perawatan 2 tahun 3 tabun Dindlen Kemball
d. Laporan 2 tahun 3 tabiun Dinilai Kembeali
Pahlawan Daerah/Pahlowan Nasional meliputi
Ja. Proses pemberian status pahlawa daesrahy pahlawan nastonal 2 tahun 3 tabium Musanah
b. Penclapan, penganugermhan dan penghorgaan pahlawan 2 tahun 3 tahun Permanern
¢, Administrasi pengurusan dana pejuang 2 tahun 3 tahun Musnah
d. Laporan 2 tahun J tahun Dinilai Kemibal
Pemakaman
a. Daftar pahlawan dan penentuan makam pahlawan Bampa dengan diperbarui 2 tahun Permanen
b. Dafar makam vang mempunyai nilal ssiarah termasak silsilahnya Sampai dengoan diperbarui J wahun Permanen
. Pemindahan jenazah kemakam pahlawan ; surat (jin, dan keluarga maupun pemerintah 2 tahumn 3 tahumn Permanen
d. Pengelolann makam 2 tahun 3 tahun Musnah
=, I.,np{:q'“n 2 tabun 3 tahun skl Kembali
Bahass dacrah
a. kebijakan pembinaan bahasa dacrah Belama masih berlaku 5 tahun Musnah kecuali produk
imtern/daerah permanen
b. pembinaan bahasa dacrah meliputi ; perencanaan, progrom pelaksanaan dan pengembangan 2 tahun 3 tahun Dinilai Kembal
bahaea dasrah, serie polestarian bahasa dasrah

¢. laporan pembinaan bahasa dacrah 2 tarhun 3 tahun Dinilai Kembali
Lembaga adat
|o. pembinaan lembaga adat 2 mihun 3 tnhun Dinilal Kembali
b. keberadaan/data lembags adat Selama masih berlako 3 twhumn Dinilai Kembali
Laporan 2 tahumn A tahun Muznah kecuall laporan

tahunan dan laporan khusus

pormancii
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JANGEA WAKTU PENYIMPANAR

(RETENSI]

AKTIF

IN-AKTIF

KETERANGAN

f—

| 2

3

4

X

|KESEHATAN
Kehijakan pembinaan bidang keschatan, obat-obatan dan sanitasi

Pembinaan dan penyuluhan kesehatan |

a. kesehatan keluargs

ba, sanitasi termasuk monitoring kualitas air
c. mandi cocl kalus [MCK]

d. obat-obatan

&, ke

Penpawasan

a. obat-obatan terlarang

b, perdagangan obat termasuk obat tradisional

o, miruman beralkohol

o, rumah obat

e. tenagn medis, sinse, tabib, dukun

f. knsus-kasus malprakick

Pencegnhan dan pembemantasan penyakit menular
a. imunisss

b. karanting
. pengpunaan gurnm beryodium

d. penanggulangan HIV/AIDS

o. penanggulangnn malaria

f. penanggulangan TBC

le: penanggulangan epidemi dan pandenn

h. penanggulangan penvakil lain vang disebabkan virus/bakteri
Feriginan

a. pendirian rumah sakit/rumah bersalin

b, perdagangan oliat
. rumah obat fapotik

Selama masih berlaku

2 mhun

2 talmn

2 wahun

Belama masih berlaku
Selams masih berlabog

5 tahun

5 tahumn

3 tabkun

3 tahun

5 tahun
5 tahun

Musnah kecuali produlk
mtern/deernh permanen
Busruib

Dimilai Kembali

Permanen

Dinilai Kembali

Permanen
Dhnilai Kembali

[
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN
N JENIS ARSIF [RETENEI] EETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
1 ) 5] il =)
d, prakick medis
e, pembuatan obat tradisionil
f. laboratorium keschatan
6 |Kesehatan makanan dan minuman
a. sertifilesi Selama masih berloky 2 whun Permanen
b. hasil pemerilcsnan 2 tahun 3 tahun Musnah
T |Pembinaan orpganisast profes keschatan 2 tahun 5 mahumn Musnah
B |Giz 2 tahun 3 whun Muzsnah
. program g keluarga
b, penyuluhon gixi
. iz burak dan kurang mzi serta busung lapar
d. gizi anak sehalah
o. posyandu  rumah gsi
B |Kesehatan hewan doan ternak 2 tahun 3 tahun Musnah
a. kesehotan hewan potong/ termak
b. pemotongan hewan
c, pemenksaan dapng
d. pemeriksann hewan dan lalu lintas hewan
F |KEAGAMAAN
1 |Kebijakan keagamaan Belama masih berlaku B tuhun Musnah kecuali produk
intern fdeoraly permanen
2 |Rumah/sarana peribadatan
a. pemeliharaan dan perballean 2 tahun 3 tahiun Muznah
b. bantuan sarana peribadatan Selama bantuan berlangsung | 2 tahun Dinilai Kembali
c. data rumah/sarana peribadatan Selama bangunan ada 3 tahun Dinilad Kembali
3 | Pembinann dan pengawasan
a. Kasus penghinaan terhadap agama meliputi : kitab sucd, sarana peribadatan termasull pe-
nindakannya Hampal kasus sclessi 5 thun Permanen

Vi

bl
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

a. Pestn adat
b Pesta send
. Pesta budava

NO JENIS ARSIP (RETENSI) KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF
! 2 3 + 5
b. Penyimpangan ajaran Keagamaan 2 tahun 3 tahun Permanen
4 |Kegiatan keagamaan 2 tahun 3 tahun Dinilai Kemlsali
la. MTQ/STO
b. Utsawa Darmea Gita
. Perayaan hari-hari besar keagamaan
d. Pesta paduan suara gerejawi [Perparawi]
e, Wisata rohami
[ . Pesta pman
g Musyawnrsh kerukunan umat beragama
h. Pelayanan keagamaan dan pengabdian Misionaris
5 [Perifinan keagamaan Belama masih berlaku 5 tahun Permanen
Iu- lzin pendirian rumeh ibadah
b. lzin penyvelengearaan kegitan keagamaon
6 jPengelolaan sakat, (nfag dan sodakoh Sclama masih berlangsung 3 tahun Musnah
7 [Pembinoan organisasi keagamasan 2 tahun 3 tahun Musnuh
B |Daftar 1okoh-tokoh agama Sampal dengan diperbarui 3 tnhun Permamnen
G |SOSIAL
1 [Eehijukan dibidang sosial Selama masih berlaku 5 tahun | Musnah kecusli produk intern
2 |Psint asuhan / panti sosial
|a. Pemueliharaan dan perbailsn 2 tahun 3 tahun Musnah
b, Bantuan sarana panti asuhan f panti sostal Selama bantuan berlangsung | 3 tahun Danilei Kembali
. Data panti asuhan / panti sosial Bampai diperbarui 3 tahun Dinilai Kembali
A |Pembinaan dan pengawasan kepotan sosial kemasyarmkatin 2 tahun 3 tahun Musnah
4 |Begiatan sosial kemasyarakatan 2 mwhun 3 talum Musnah, kecuali yvang

berskala nasional dan mter
nasioiEl Permanen

s

12




JANGHA WAKTU PENYIMPANAN
HD JENIS ARSIP (RETENSI] = HKETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
1 2 3 4 8
5 [|Perizinan Selama masih berlaky 5 tahun Permanen
ra. Pendirian lembaga sosial Selama masih berlakuy 5 tahun Musnah
b, Kegiatan sosial kemasyarakatan Selamna keplatan berlangsung | 3 tahun Dinilal Kembali
i |Bantuan/hibah kegiatan sosial 2 tahun 3 tahun Dinilai Kembali
7 |Pembinaan dan pengmwasan keglatan sosial kemasyarakatan 2 tahun 3 tehun Dindlal Kembali
Fehabilitasi penderita cocat meliputi : pengadaan prasarana dan sarana penampungan,
pembinaan, perawatan
8 [Penyaluran tenngn, penyelenggam olahrags dan kesenian, rehabilitasi penderita cacat 2 tmhun 3 tnhun Musnah
0 |kesejahternan sosinl meliputi : sarana mohilitas, dana, sumbangan, donor darah, daftar nomaor Sampai diperbarui 5 tahu Dinilai Kembali
darah,
g, Penanganan tuna susila, tuna wisma, tuna karya, tuna rungu, tuna wicara don hasil roia,
b Diata susila, tuna wisma, tian Earea, WA Funga, luns wicars dan lain-lain hasl rasis
H |KEPENDUDUKAN
| [Pembdiaan kependudukan 2 hun 5 mhun Musnah
2 |lnformasl kependudiokan Selama masih berlakog 5 tabumn Dinilai Kembali
A  |Kewarganegaraan ASDg
|a. Kebijakan kewargnnegaraan asing Selama masih berlaku 5 tabiun Musnah, kecuali produk
intern fdaerah permanen
b, Pembinann imigrasi meliputi ; pembinaan, penvuluhan, pemgendalinn don pengembangan 2 whun 3 tahun Musnah
¢, Ketenfuan kuota imigrasi Selama masih berlako 5 cabhumn Permanecn
¢l Data imigrasi yang masuk {sustu bangsal Sampal dengan diperbarui 5 tahun Permanen
e, Knsus paspor dan atau visa palsu Sampai kasus selcsai 3 wahun Permanen
f. Bukti pelaporan worga negara aking dan pelaporan kelerangan thmo Wangs Negsra asing 2 tahun 3 wahun Permamen
g. Pengusiran wargs negara asing/bangsa asing 2 tahun 3 mahun Permanen
h. Perpindaban bangsa azing 2 tahun 3 tahun Permanen
i, Rewargnnegaman meliputi; permobonan, perlengkapan, persyaraton dan penstapanmym 2 tahum A tahumn Prermanen
- Laporan jumlah WHI keburunan asmg 2 tahun 3 tahun Permanen

e 13
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JANGHA WAEKTU PENYIMPANAN

NO JENIS ARSIP |RETENS!) HETERANGAN
AHTIF IN-AKTIF
1 & 3 A ]
4  JUrbanisasi meliput :
a. Ketentuan dan tata cars penanggulangan urbanisss 2 whun 3 tahun Musnah, kecuali produk
intern/ daerih permanen
b, Perencanaan,program penangiulangun urbantsasi dan pelaksanasn penanggulangan 2 tahun 5 tahun Musnah
5 [Rehiarga berencana
a. Kebijakan tentang keluargss berencana Belama masih berlaku 5 tahun Muznah, kecuali produk
intern) daerah permanen
b. Sarana dan prasarana 2 tahun 3 tahun Musnah
e, Pembinaan keluarga berencans 2 mhun 2 mahun Musnah
i) Pendewasaan usia perkawinan
. Pengaturan kelahimmn
3). Peningkatan pendapatan keluangs
d. Penghargsan tentang KB Lestar 2 tahun 3 tahun Dinilai kembali
e, Datn hosil evaluasl mengenai pelaksannan KB 2 wahun 3 tehun Dinilai kembsalbi
f. Hasil pertemuan, seminar, survey-ilminh KB 2 ahun 3 tahun Dinilad kembsali
g. Kasus KB 2 tahun 3 whun Dipvilal keermbali
h. Laporan 2 tahun 3 tuhun Musnah, kecuali laporan
tahunan dan laporan
khusus permanen
& [Data kependudukan, meliputi buku register, statistik kependudukan, buktifakte, sertifikat kelo]  Sampal dengan diperbaharu | 3 tahun Dinilai kembali
kematian, buky mutast kependudukan dll
¥ |FERERONOMIAN
A |HEBIJAKAN BIDANG PEREKOROMIAN
Melipuati kebijnkan bidang perdagangan, kopernsi dan UKM, pertanian, perkebunan, penndusirian Selama masih berlaku 5 tahun Musnah, kecuali produk

pertnmbangan, BUMN, agraria /pertanahan, penanamon modal, pariwisata, kehutanan,
perikanan, pelernakan, perhuhunian dan ketenagakerjaan.

intern dacrah permansn

i 14
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JANGHKA WAKTU PENYIMPANAN
RO JENIS ARSIP IRETENSI]) HETERANGAN
AKTIF IR-AKTIF|

I P &) 4 )

B |PERIZINAN Selama masih berlaku 5 tahun Musnah, kecuali produk
Peririnan dan sertifikasi dibidang perekonomisan 1 perdagangan, koperast dan DKM, pertanian intern/ dasrah permanen
perkebunan, perindustrian, pertambaban, BUMN, agrara/pertanahan, penanaman modal,
pariwizata, kehutanom, perikanan, peternakon, perhubungan dan ketenagikerjaan,

C |PERENCANAAN DAN PROGRAM
Perencanaan melipull perdagangan koperasi dan UKM, pertanian, pekebunan, perindustrian 2 ahun 5 tahun Dinilai kembali
pertambangan, BUMN, agracia/ pertafhanan, penanaman modal, pariwisata, kehutanan, perilanan
peternakan, perhubungan dan ketenagakerjaan,

D |PERDAGANGAN

1 [Promosi meliputl : pameran dan iklan 2 tahun 3 tahumn Musnah

3 |Pelelangan meliputi | Pemenang lelang, lelang yvang ditolak 2 tahun A tahum [ RE T B

3 |Pemasaran meliputi : 9 bahan pokok, hasil industrl, ekspor/ impor. 2 mhun & tahun Musnikh

4 [Standarisasi harga meliput] @ 9 behan pokok, hasil industr Selama masth berlaku 3 tahun Permanen

5 [|Perdagangan Dalam Negeri, Anter Pulau dan Luar Negerd, eksporf impor 2 tahun S tahum Musrah

B [Pergudongan meliputi @ persyardatan penggunasan, pengelolsan, dan pengaswasan Selama masih berlaku S tahum Muisruah

7 |Pengawssan perdagangan 2 mhun 3 inhun Musriah

& |Pembinaan iklim usaha, bimbingan teknis perdagangan dan sarana usaha 2 tahun 3 tahuon Musnah

9  |Laporan 2 tahun 3 tahum Musnah, kecuali laporan

tahunen dan laporan
khusus permanen

E |EOPERASI DAN UHM

I |Pembentukan koperasi dan UKM Selamn koperasi berdin 3 tahun Musnah

2 |Permodalan koperasi dan UKM Selamn koperasi berdiri 3 tuhun Pinikal kembali

A |Pertanggungiawnban pemberian bantuan kopemsi dan UKM Selama bantuan berlangsung | 3 inhun Dinilal kembali

4  [Penyuluhan koperasi dan UKM 2 mhun 3 mahun Musnah

5  |Evalunsi, seminar, lokakarya dan has{l-hasilnya 2 whun 3 tahun Dinilai kembali

6 |Ukt kelayalkan Selama masih berlakuy 3 tahumn Dinilai kembati

7 |Penyelesaian kasus-kasus kopernsi fEampai meendapatkan leputusan teta) 3 tahun [imilal leembali

B |Pengkaderan koperas: Belama kepengurusan 3 tahun Musnah

9 JLaporan pertanggungiawaban Rapat Anggota Tahunan(RAT] koperasl, 2 tahun 3 tahun Dinilai kembali

/f_.-.- 15
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS ARSIP (RETENSI] KETERANGAN
AKTIF N
1 2 3 4 5
10 |Pembinaan dan pengawasan koperns 2 tahun 3 thuan Musnah
11 |Kerjasama antar koperasi atnu dengan dunia usaha Selama kerjasama berlangsung | 3 tahun Dinilai kembali
12 |Data koperasi dan UKM Sampai dengan diperbarud 3 tahun Dinilai kembali
13 |Pedoman/petunjuk pembinaen dan pengembangan kelembagaan, usaha, permodalan / Seluman masih berlaku 3 tahun Permitnen
perkreditin dan SDM koperasi dan UKM
14 |Pelaporan 2 tahun 3 tahun Musnih, kecuall laparan
tuhunan dan laporan
khusus permancn
F |PERTANIAN
1 |Perencanasn umum, program. pembinaan, pengembangan dan pengendalian, monitoring dan 2 tahun A tahun Dinilai kemibali
pEfgaWASAT
2 |Sarana pertanian meliputi : pengadaan, penerimaan bantuan, nventarisasi, perindustrian dan 2 tahun 5 tahun Dinilai kembali
pengghapusan
3 [Pehkiksanaan program meliplti : pombiayaan, lapomn, pengawasan dan evaluas 2 tahumn 3 tahun Dhimilai kembali
4 |[Peningkatan produks meliput: © pemiliban berih, pemupukan, jadwal tanam,penigairan, teknolo 2 tahun 3 tahun Mus=nah
tepat gunia, pasea panen, percontobian dan obat-obatan tanaman
5 [Penelitian dan pengembangan meliputi © laboraturium, pengujian, penelitian, kemampuan tanaly SBelama masih berlaku 5 tahun Permanen
dan balal benih
& [Penvuluhen perianian melipuis ;@ program, metode, pembinaan, perconichan, jadwal wakiu 2 mhun 5 takun Musnah
pembiayaan dan pelaporan
7 |Bantuan dana pertanian tanamsan pangan meliputi ; Bimas, Inmas, Insus. Seloma bantunn berlangsung | 3 tahun Dinilai kembali
8 [Perlindungan tanaman meliputi ; jenis hama, cara pencegahan/ penanggulangan, monitoring 2 tahun 5 tahun Dinilai kembali
dan evaluasi
o |Data pertanian meliputi : persawahan, periadangan, perkebunan, pencetakan sawah, perluasan Bampai dengan diperbarui 3 tahun Driniled leemlsali
lahan dan pembukaan areal baru
10 [Swandansasi dan sertifilkasi mutu hasil pertanian Belama masth berlaku 5 tmhun Permanen
11 |Pemasaran hasil produksi meliputi : penentuan harga dasar, pemasaran antar pulsu, pemasaray Seluma masih berlaku 5 wahun Dinilai kemibali
luar negen
12 |Penelitian dan pengujian Selama masth berlaku 3 tahun Permanen
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS ARSIP [RETENSI) HETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
1 2 | o 5
13 |Pelaporan 2 tahun J tahun Musnah
G |KEHUTANAN
1 |Perencansan umum, program, pembinaan, pengendalisn dan monitoring 2 tahun 5 tahun Dinilal kembal
2 |Sarana dan prasarana kehutanan 2 tahun 5 tnhun Musnah
3 [Peningkatan huton meliputi ; Pembloyasn, laporan dan evaluasi 2 tahun 5 tahun Dinilai kembali
4 [Peningkatan mutu meliputi ; pemilikan bibit, benih, pemupukan, jadwal tanah, reboisasi, tehnol 2 tahun 5 tahun Dinilai kembali
tepat guna, pencbangan don obat-obhatan
5 [|Penyuluhan meliputi ; program, metode, pembinaan, percontohan, jadwal wakiu, pemblayaan 2 tahun 5 tiekun Musinah
dan laporan
6 |Pembinaan dan penyuluhan hutan Z tahun 5 tahun Musnah
7 |Bantuan dana kehutanan Sampai pertanggung jawaban | 3 tahun Dinilat kembali
A |Perlindungan hutan meliputi : reboisasi, rehabilitast dan konservasi 2 mhun 5 tahumn Diireilal kembali
9  |Pelestarian hutan meliputi © izin penebangan, larangan penchangan, pengusaha hutan dan Selama izin masih bertaku 5 wahun Dinilai kembali
peremajaan hutan
10 |Pengawasan ditidang kehutanan 2 tahun 3 tahum Musnah
i1 [Peneriiban tansh kehutanan, meliputi : inventars Wwnah, tansh huten yang dignrsp calogid 2 mhun (vital) 5 tahun Permanen
12 IDaftar [ data jenis hutan Selama masih berlakuy (Vital) | 5 tahun Permanen
13 |Pelaporan 2 tahun 3 tahun Musnah, kecuali laporan tahonan
laporan khiisus, peffanen
H |PERIKANAN
1 |Perencanann umum, program, pembinaan, pengembangan dan pengendalian dan monitoring 2 tahun A tahun Dinilai kembali
2 |Sarana dan prassrana meliputi : pengadaan, inventarisasi, pendistribusian, pemeltharaan dan 2 tahun 3 tahun Musnah
penghapusan
a. Alni tnnghap
b Termnpat pelelangan ikan
. Balai benih
3 |Pembinaan dan penyuluhan perikanan 2 tahun 3 tahun Mustiiih
4 |Peningkatan produlesi meliputi @ pemiliban bibit, carn pemelihnruan, jadwal panen, penentuan 2 mhiin 3 tahun Demilai kembali
loknst, teknolog iepat puna, pascn panen, percontohan dan obat-obatan
5 |Bamtuan perikanan Selama bantuan berlangsung | 3 tnhun Dimilai kembali

it. Benth
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

JENIS ARSIP [RETENSI) HETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|

I ) =) 4 5

b. Makanan

c. Peralaian tangkap

d. Dana rangsangan bagi kelompok usaba penkanan
6 [pencegahan dan penangguiangan penyakit ikan meliputi | jenis hamas, cara pencegahan f 2 tahun 3 thun Musnnh

penanggulangan, monitoring dan evaluas
7 |Standarisasi dan sertifikasi mutu hasil perikanan Selama masih berlakuy 5 tahun Permaanen
B |Pemasaran hasil produksi meliputi : penentuan harga dasar, pemasaran dalam negeri, 2 tahun 3 tahun Danilad kembali

pemasaran antar pulau, pemasaran luar negeri
9 |Penangkapan ikan meliputi : penentuan loksasi penangkapan dan jenis peralatan 2 tahun 3 tahian Dinilai kembali
10 |Usaha perilkanan air tawar 2 tahun 3 tahun Musnsh
11 [Dsta dan statistik bidang penkanan Sampai dengan diperbarul 3 tahun Permanen
12 |Laporan 2 tahun 3 wahun Musnah, kecuali laporan tahunan

laparan khusus, permanen

1 |PETERNAKAN
I |Perencanaan umum, program, pembinasn, pengembangan, pengendalian, dan monitoring 2 tnhun 3 tahun Drinilai kembali
2 |Sarana dan prasaranas meliput : pengadaan, inventarisasi, pendistribusian, pemeliharaan dan 2 tahun 3 tahun Musnah

penghaplusan

a. Balai/tempat pembibitan

b. Peralatan perkebunan
3 |Peningkatan produksi meliputi : pemilihan bibit, pemupoukan, cara pemeliharaan, jadwal tanam, 2 tahun 3 ahun Musnah

Ipenentuan lokasi, teknolog tepat guna, pasca panen, percontohan dan obat-obatan
4 |Pembinaan dan penyuluhan perkebunan 2 tahun 3 tahun Musnah
5 [Bantuan perkebunan Seloma bantuan berlangsung | 3 tahun Dimlad kembali

a. Bikit tanaman

b. Pupuk

. Dana mngsangan bagl kelompok usaha perkebunan
6 [Pencegnhan dan penanggulangan hama penyakil tanaman melipuati @ jenis hama, pengawasan, 2 tahun 3 tahun Musnah

monitaring dan evaluas
7 IS8tandar muitu hasil perkebunan Belami masih berlaku A tahun Permanen
# |Pemasaran hasil produksl meliputi @ penentuan harga dasir, pemasaran dalam neger, pemasand 2 tahun 3 wahun Musnah

#r N
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

WO JENIS ARSIF iRETENSI) HETERANGAN
AKTIF IR-AKTIF|
i 2 3 4 5
antar pulay dan pemasaran luar negern
O |Usahs perlebunan milik rakyat melipati © jenis usaha, lokasi dan areal usaha 2 tahun 3 tahun Drinilai kembali
10 |Pengawasan lalu lintas perkebunan 2 tahun 3 tahun Musnah
L1 JDntH dan statistik bidang perkebunan Sampail dengan diperbarui 2 tahun Permunen
12 |Laporan 2 tahun 3 tahun Musnah, kecuall laporan
tahunan dan laporan
Permancn
K |FPERINDUSTRIAN DAN KERAJINAN
I Perencanaan wmum, program dan monitoring 2 tahun 3 takan Muanah
2  |Barana dan prasarana perindustrian meliputi : pengadaan, inventarisasi, pendistribosian 2 talan 3 talhmn Dinilai kembali
pemellharaan dan penghapusan
Ja. Dekranas
b, Balai/tempat pelatihan industri
3 |Pemngkatan produlksi meliputi ; bahan baku, bahan penolong, bahan penunjang dan teknolog 2 tahjun A tahun Musnah
el EuUnd
4 |Pembinaandan penvuluhan industs rumah tangga 2 tahian 3 wahun Musnih
& |Bantuan Selama bantuan berlangsung | 3 wahun Dinila kembali
i, Modal/ doana rangsangan bagl kelompok industri dan kerajinan rakyat
b, Peralatan indusirl dan kerajinan
. Konsulian ftenaga ahls
6 |Dafier inventarisas: menurul jems mdusm melput @ industn berat, mdustn sandang, mdustr Sampal dengan diperbamui 3 tahun Permanen
ringan, industri logam, industr sedang, industrl pangan, industr obat-obatan dan aneka industri
7 |Btandar mutu hasil produksi rJ Selama masih berlaku 3 tahun Perminnen
8 |Pemasaran hasil produksi meliputi @ promosi s, perlindungan hasil indusin, penentuan ha Z tahum 3 tahun Musnah
dasar, pemasaran dolam negerd, pemasaran antar pulau dan pemasaran luar negerd
4 Pengawnsan perindusirian T huan 3 whun Musrah
10 Jata dan statistik bidang perindustrian Sampal dengan diperbarud A tahun Permanen
11 [Promosi meliputi 1 pemeran dan dan 2 tahun & tahun Dinilai kembaldi
12 Loporman 2 tahun 3 tahun Musnah, kecuall laporan

tahunan dan laporan

[T
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

Helaman ; &0

NO JENIS ARSIP {RETENSI) KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
1 2 3 4 5
L |BADAN USAHA MILIK DAERAH [BUMD)
1 |Pendirian BUMD meliputi : dasar hukum, lokasi, anggaran rumah tanggs, organisasi dan tata Selama BUMN berdini 3 whun Permanen
kerja
2 |Kebijakan meliputi : perencanasn, program, pembinaan, pengembangan, penyusiunan angigaran Selama masih berlaku 3 ahun | Musnah, kecuali produk intern /
pengendalian, monitoring dan evaluasi dacrah permancn
3 |Kepengurusan meliputi ; badan pengawasan, direksi dan pemilile modal Selama kepengurisan A tahun Dinilai kembali
4 |Permodalan meliputi ; aset, modal daerah, kredit, pinjaman kerjasama dengan pihak ketigs dan Selamn masih belangsung 3 tahun Dinilai kembali
hibah
5 [|inventarisasi meliputi : benda bergerak, benda tidak bergerak, bukti pemilikan, penyusutan nilaj 2 tahun [Vital} 3 tahun Permanen
mutasi barang, pemindahtanganan penjualan, penggadaian, hibah dan penghapusan
6 [Pemilik modal meliputi ; Obligasi, saham, surat berharga, petfanjian kerjasama dan bagl hasdl Belamn masih berdin 3 mhun Chnilai kembali
T |Pengawasan permodalan 2 tahun 3 eahun Musnah
B [Data dan statistik Sampai dengan diperbarui 3 tahun Drimilai kemibali
8  |Rapa umum pemerang saham (RUPS] 2 tnhun 3 tahun Perrmanen
18 JLaparan 2 tahun 3 tahun Musnah, kerusli laporan
tahunan dan laporan khusis
permanen
M |PERBANKAN
1 |Penditian perbankan meliputi : dasar hukum, lokasi, organisasi dan tata kerja Sclama Pernankan berdin 3 tahun Permanen
2 |Kebijakan meliputi @ perencanaan, program, pembinaan, pengembangan, penyusunan anggaran Selama masih berlaku Jahun | Musnah kecuzli produk inmtern
pengendalisn, monitoring dan evaluasi daerah permancn
3 |Kepengurusan meliputi : badan pengawas, dircksi dan pemilik modal Belamn kepergurusan 3 twhun Permanen
4  |Permodalan meliputi : aset, kredit, piiaman, kerjasama dengan pihak ketign Belamna miaaih berlangsiing 3 whun Dinilai kembali
5 |Investasi meliputi : benda bergerak, benda tidak bergerak, bukti pemilikan, penyusutan nilai, 2 tahun (Vital) 3 tahun Permanen
mutasi barang, pemmdahtanganan penjualan, penggadaian, hibah dan penghapusan
6 |Pembinann dan penyuluhan perbankan 2 tahun 3 tahumn husnah
7 |Pengendalian usaha perbankan meliputi @ studi kelayakan nasabah, pengelolaan kredii maced, Selama belum ada penetapan | 3 tahun Diimilai kembali
penghapusan kredit dan penyvelesatan kasus
B |Pengawasan perbankan 2 tahun 3 tahun Musnah
G |Duta dan statistik Bampai dengan diperbarui 3 tahun Permanen

ya
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN
KO JENIS ARSIF |RETENSI] EETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
I 2 5 | i 5
10 |Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) 2 tahumn 3 tahun Permanen
11 |Laporan 2 tahun 3 mahun Musneh, kecuali laporan tahunan
laporan khusus, permanen
N |PERTAMBANGAN
1 |Perencanasn uwmum, program, pembinaan, pengembangan, pengendalian dan monitoring 2 tahun 3 tahun Permanen
2 |Sarana dan prasarana pertambangan meliputi : pengadaan, inventarisasi, pendistribusian 2 tahun 3 whun Dinilal kemball
pemelibarzan
A [Peningkatan produksi meliputi : teknologi tepat guna 2 mhun 3 tahun Musnah
4 [Pemasaran hasil produksi meliputi © penentuan harge dasar pemasaran dalam neger 2 tahun 3 tahun Dinilai kembali
pemasaran antar pulau dan pemasaran luar neger
5 [|Pembinaan dan penyuluben pertambangan 2 tmhun 3 tahun Musnah
i |Penclitinn dan pengembangan meliputi | laboraturium, pengujia dan penelitian Selama masih berlaku 5 tahun Permianen
7 |Bantuan periambangan meliputi ; Selama bantuan berlangsung | 3 tahun Dinilal kembali
a. Peralatan periambangan
b. Dang rangsangan bagl kelompok usaha pertambangan
8 |Standar mutu hasil pertambangan Selama masth berlaku & Lehan Permancn
g |Usaha pertambangan meliputi @ 2 tahun 3 thun Musnah
i, pertambangan dacah
b, pertambangan rakysi
10 |Pengawasan lalu lintas pertambarigan 2 tahun 3 tahun Musnnh
11 |Data dan statstik bidang pertambangan Sampal dengan diperban 3 tahun Permuanen
|2 [Laporan 2 ghun 3 tahun Musnah, kecuali laporan tahunan
laporan khusus, permanen
PERHUBUNGAN
Kebijakan meliputi : perencanaan, program, pembinaan, pengendalian dan evaluasi Selama masih berlaku 3 tahun | Musnah kecuali preduk intern
Surans dan prasarana perhubungan meliputi : pengadoan, inventarisast, pendistribusian 2 thun 3 takun Dinilai kembali
pemeliharasn
a. termirel
b. tempat parkir
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RO

JENIS ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN
(RETENSI)

AKTIF IN-AKTIF|

HKETERANGAN

b= ) 4

o

u = o

5B

c. rambu-rambu

Pembinann dibidang perhubungan

Bantuan dibidang perhubungan meliput

a, perhubungan darat

b perhubungan laut

. perhubungan wdara

f. perhubungan dalam kita

. perhubungan antar kota dan luar pulau

Standarisasi kelavakan perhubungan darat, laut, sungal dan udara

Pengawasan dibidang perhubungan meliputi : ketertiban lalu Enias, pemcegnhan kecelakaan,
penyelesalan pelanggaran, pengamanan frekuensi, pengawasan radio amatic dan penetapan
ATimgsan

Dt dan sratistik dibidang perhubungan

Laporan

PARIWIBATA

Kebijakan meliputi : perencansan, program, pembinsan, pengendalian, evaluasl dan monitorng

Sarana dan prasarana pariwisata meliputi ; pengadann, inveniarsasl, pendistnbusian
pemeliharann dan penghapusan

a. hotel, loemen dan restoran

b. tempat rekreas:

. travel biro

Objek wisata meliput]

. laman nasional

. capar budava ) alam

2. mUSEUm

d. silus-silus

£, benda-benda bersejarah

I. tempai-lempat bersefarah

g. benda-benda purbhakals

Peningkatan pariwisata meliputi © premosi objek wisata, pembinaan objek wisata dan pelavanan

=

2 tahumn 3 tahun
Selama masih berlangsung 3 tahun

Selama masith berlalu 3 tahun
2 tmhun 3 tahun

Sampai dengan diperbarui 3 tahun
2 ahun 3 tahun

Selama masih berlakia 3 tahun

2 tahun A thum

2 tahun 5 tahun

2 tahun 3 tahun

Musnah
Dinilai kembali

Permanen
Musnah

Chmilai kembali
Musrah, kecual laporan tahunan

Musnah, keeusll produk intern /
dacrah permanco
Dinilai kembali

Permanen

Musnah

Yy 22
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NOD JENIS ARSIF [RETENSI} KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
1 2 ) 4 5
5 [Pembinann dan penyuluhan dibidang parwissia 2 tahun 5 tabhwun Musnah
f [Bantuan dibidang pariwisats Selama bantuan berlangsung | 5 tahun Dinilai kembali
7 |Data dan statistik bidang pariwisata Bampal dengan diperbarui 3 tahun Dinilad kembali
8 |Laporan 2 tahun 3 thun Musnah, kecuali laporan tahunan
laporan khusus, permancn
Q |TENAGA KERJA
1 |Bebijakan meliput] : perencanann, program, pembinaan, pengembangan, kesejahterann Selnma masith berlaku 5 tahun [Musnah, kecoali produk intemm)/
penpendalian, evaluasi dan monitoring daerah permanen
2 |Sarana dan prasarana meliputi = pengadaan, inventarisasi, pendistribusian, pemelibaraan dan Selama masih diponakan 5 tahuni Drinilai kemibaki
penghapusan
Ja. balni pelatihan kerjo
b, perlengkapan latihan kera
3 |Pendayagunaan enoga kecja (TRW, TR, dibawah umur) 2 tahun 5 tahum Musnah
4 Pembinaan dan penyuluhan dibideng tenags kerja 2 tahum 3 tahum Musneah
5 [Pantauan dibidang tenaga kerjn meliputi : 2 tahun 5 tahun Dimlad kel
a. perlntan kerja
b, dana rangsangan baglh kelompok kerja
. kosulian
6 |Standarisasi ketenagalerjasn meliputi @ tingkat umum, pendidiken, jenis kelamin dan keteramp) Selama masih berlaku 3 tahumn Permanien
T |Keamanan dan ketertiban melipufi § keselamatan kerja, kebersihan lingkungan kerja, pengrulan 2 tahun & tahumn Dimilai kbl
gangguan lingkungan kerja dan perselisihan perburuhan
8 |Pengawasan dibidang tenega kerja 2 tahun 3 tahun Musnah
% |Data dan statistik dibidang tenaga kerja Sampai dengan diperbarui 3 tahun Dindlad kernbali
10 |Lapirsn 2 tahun 3 tahun pMusnah, kecuali laporan tahunan
laporan khusus, permanen
R |PENANAMAN MODAL

Kebijakan meliput | perencanaan, program, pembinsan, pengendalian, pengembangan

Selama mamh berlaku

3 mahun

Musnah, kecuali produk intern/

23
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JANGHA WAKTU PENYIMPANAN

N JENIS ARSIF [RETENSI]) KETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF]|
i 2 A 4 S
moditoring dan evaloasi dasrah permanesn
2 Pembinasan dibidang pemanfaatan modal 2 tahin 3 tahun Musrah
3  |Promos 2 tahun 3 tahun Musnah
4 |investasi penamarmnn ol 2 tahun 3 tahumn PETTNATHE
5 |Pengelolaan meliput 2 tahun 5 tahun PETIMANED
o, Penanaman modal dalam negeri
|b. Penanaman modal tuar negeri
B [Data dan statistik penssnsman modsl Sampal dengan diperbar 3 tahun Dimilei kemibali
7 |Pengawasan dibidang penanaman modal 2 tahun 3 tnhun Musnrah
8 |Laporan 2 tahun 3 tahun Musnah, kecunll Japoran
tnhunan dan laporan khusus
PErITAEn
8 |METEOROLOGI DAN GEOFISIHA
I JEehijakan meliputi @ perencansan, program, pembinaan, pengendalian, pengembangan, moniion Selama masih berlako 5 tohun |Musnah, keouali produk intern )/
ldan evaluaai duerab PEFTRATIET
2 |Sarana dan prasaras mereorolods 2 tahun 3 thun Dinilai kembali
3 |Prakdraan/romalan bidang meteorologl meliputi | ramalan cuaca, curah hujan, gempa bumi, angd  Sampai dengan diperbaroi 3 tahun Musnah
topan dion gerhana bulan/matahard
4 |Duia dan statistik bidang meteomlog dan geofisika Bampad dépgan diperbarui 3 tahun Dhnilad kembali
5 |Penelitian dan pengembangan, meliputi laboratorium dan pengujian Selima masth berlaku 5 tahun Permanen
6 |Laporan 2 tabhun 3 tahun Mussah, kecuall laporan
whunan dan laporan kkhusws
PCTIATED
T |PERTANAHAN
1 |Eebijakan meliputi : perencanasan, program, pembinaan, pengendalian, pengembangan, moniton 5 tahun 5 tahun | Musnah, kecuali produk intern)
eviluasi dacrah permanen
2 |Tara guna tanahdan pemetaan tanah 5 tabyun S tahun Permaornen
3 JLandreform 5 tabhun 5 tahin Permanen
4  |Peppurusan don penguasann hak atas tanah, meliput ; sural peroyvataan atas hak, atas 5 tahun 5 tahun Permanen
kepemilikian tanah, akia jual beli, sertifikat dan transaksi lainnys
5 [Tanah ulayst 5 tahun 5 tahun Permanen
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Halaman : 35

RO JENTS ARSIP [RETENSI) HEETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF
! £ 3 4 5
6 |Pembebasan dan ganti rugi anah 5 tohun 5 tahun PermaneT
7 |Data dan siatistik Sampal dengan diperbaru 3 tahun Dinilai kembali
8 |Laporan 5 tahun 3 tahun Musnah, kecuali laporan
tahunan dan laporan khusus
PETTREIE
VI. |PEEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN
A |HEBLJAKAN BIDANG PEKERJAAN UMUM
I |Kebijakan ditedang pekerjaan umum antara lain | Belama measih berlaky 5 tahun | Musnah, kecunli produk intermn /
a, Pembangunan baru, rehabilitasi dan pemeliharaan pengairan divernh permanen
b, Pembsingunan baru, rehabilitasi dan pemeliharaan jakan
¢, Pembangunan baru, rehabilitasi dan pemeliharaan jembatan
d. Pendirian, rehabilitasi dan pemeltharaan btngunan
. Rencana Umum Tata Buang (RUTR), meliputl : master plan, block plan dan detail plan
2 |Siandarnsas kriteriateknis meliputl spesifikasi teknis, pedoman /posedur, mamual teknis dan Selama masih berlaku & tahun Permanen
manual pelaksanaan dibidang pekerjaan umum, antera lamn :
a. Banganan
b Pengairan
. Alr minuim
d. Jalan
le. Jembotan
3 |Pembinann dibidang pekerjoan umum 2 tahuan 3 tahun Permanien
B |FPERLIINAN
1 |Perijinan bidang pekerjann umum meliputi @ izin mendirtkan bangunan (IMB), sural izin Selamn magih berlaku B mhun Musnah
pemborongan bangunan (SIPP] penggunaan bangunan, pembuatan tangeul ftampak pada
pinggiran sungal, pengambilan dan dan pembuangan air, pembangunan sumur baor/artetis
proyvek air, provek air minum, pemanfaatun tanah dataran, pemanfaatan dan penggunaan jalan
dan yang asjenisnya don termasak persynrnlannyo seria tata
2 |Permohonan perizinan vang ditolak 2 tabhun Dinilai kembmali
3 [Rennganan pemberian izin meliputi permohonen pembebasan dan pembenan keringanan 2 tahun S tahun Musnuh
4 |Pembatalian =0 meliputi = pengaduan, hasil pemeriksas/ peninjauan,pembebasan dan pelaksang 2 tahiun 5 tahun Musnah

o 2




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

Halaman § 26

NO JENIS ARSIP [RETENSI] HKETERANGAN
AKTIF [IN-AKTIF
1 2 3 4 5
€ |TATA KHOTA
1 [Kebijakan pembangunan meliputi : penempatan, pemeliharaan, perbaikan dan peningkatan Selnma masth berlaku 10 tahun | Musnah, kecunli produk intern /

Ja LD RS

dacrah perkotaan !

a. kawasan perdagangan

b. kawasan industr

. kawasan perurnahan

d. kewasan rekreas

e, kawasan ruang terbuloa hijau
Investasl dacrah/kawssan

a. perdagangan

b. industri

o, perumahian

Ju rekrensl

Data statistik pembangunan perkotaan
Pengawasan pembangunan perkotaan
Laporan

PEMBORONG/ KONTRAKTOR BANGUNAN DAERAH/NEGARA

Tender meliputi ; pembentuks panitis, pengajusn permohenan peserts tfender, pengumuman
hasll seleksi dan pengumunan pemenang tender, penunjukkan pemenang tender sekaligis
pelnksana pekerjunn, sural perintsh kega, kontrak kerja, berita atara pemenb=asn pekerjaan,
herita acara seralh terima pekerran dan pembayaran, lporan perisnggung jawabarn.
Prakuabifikast melipuati @ daftar relennon, klasifilasd perusahaan dan ladn-kain

Peserta yang kalnh tender berikut persyarstannya

Penunjukkan pemborong meliputi @ pembentuklan panitia, undangan, gambar apesifikast lekmis,
negosiasi dan klarifikasi harga, penunjukkan rekanan, sural perintah kers, kontrak kerin, berita
acura pemeriksaan pekerjuan, beritn acara serah terima pelkerjpen dan pembayaran, laporan

pertanggung jawnban

Selama maalh berlangsung (vital]

Bampai dengan diperbarud
2 tahtan
2 tahiun

Sampai pekierjaan selesai

2 takfiin
4 rakviim
2 tmhyin

3 tnhun

3 tahun
3 mhun
3 tabnin

3 Embrian

A tahumn
3 inkitin
3 tahin

duerah permanecn

Permanscn

Dinilai kembali
Permanen
Musnah, kecuall laporan
tahisnan danlaporan khusus
[EFTIATIER

trimibai kembali

Musnah
dusnnh
Dimilmi kemlaeli

Vs
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Habnman : 27

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN
NO JENIS ARSIP (RETENSI1) KETERANGAN
AKTIF IR-AKTIF]|
i 2 3 4 b
5 |Swakelola melbpun ; pembeniukan panitia, penunjukken pelaksanaan pekecjaan, aporan 2 vahun & tahumn Dinilai lormbaki
pertanggung jewmban fsilk
& [Laporen 3 thun A mbun | Musnah, becuall lporan taiuinen
dliin laporan klusus, permanen
E |BANGUNAN
1 |Oambar) rencins bangunan meliput @ permohonin termasuk belenghapa datanys, gembar 3 taban [Vital) 3 talyun Permanemn
tencana bangunan yang direalisasiloan fdisshkan
2 Ilhv-l:umrwuu-i bangunan kepunyaan iinu sang diloeasai pemermtah termasuk cam perolehannya Sampai dengan diperburoi [Vitall 5 fahun Permanin
3. |Peta banpunan Belama bangunan berdini (Vital] | 5 tahun Permaimen
4 |[Blue print Selamn bangunan berdin (Vital) | 3 tahun Permanen
5 [Kontruksi pencegahnn terhadap gempa, angin /udsm fpanas, kegaduhan, kebakaron, gas explos Selamn bangunan berdir 3 tnhun Permanen
6 |Usulan gambar vang ditolak 2 talwun Musnah
7 [Hazl penclitian bangunan yang dilakukan oleh seseorang [/ kelompok Selama masih berlaku S tahun Dhinilai kembali
B [Konsultasi banpunan meliputi : permohonan dan hasil konsultas 2 tahun 5 tahun Dmilad kembal
g |Penelitian bangunan meliputi ; pefertiban bangunan tanpa izn/tidak memenuhi syarat ) ketentiy Sampi kasis selesal 5 tahun Pinilal kembali
yvang berlaku, bangunan vang sudah membahayakan flapuk, perngatan/ tegurmn, penyegelan/
PENEDSONERD
10 |Data bahan bangunan antars lain : tanah, batu, aspal, besi, logam lainnys, semen kavu, bahan Sampeai dengan diperbanai 3 tahun Dinilad kembali
penuiup atap
11 JLaparan 2 tahun 3 tahun Musnah, kecuali laporan tahunan
F |PEMBANGHEIT TENAGA LISTRIK
1 |Kebijakan peréncanaan pembangucan, pemelitharsan, perbaikan, pengembangin, peningkatan Selinme masih berlaku 5 tahun | Musnah, keouali produk interm/
dan pengawasan tenaga kelisrtikan daerah pemanen
a. &ir
b. diesel
. i tahor
d. panas bumi/geothermal
e liatrik masulk dess /kelurahan
2 |Teknolog kelistrikan Selama masth digunakan 5 tahun Permanen
3 [Pemasangan jalur transmisi tenaga listrik 2 tmhun 5 tahun Danitmi kembali
4 |Data kelistrikan Sampai dengan diperbarui 3 tahun Dinilai kembali
5 [Penelitian p-:-mbanikdr. lenaga hsink 2 tahun 4 tahun Permanen

A




Halamnn : 38

JANGHA WAKTU PENYIMPANAN
HD JENIS ARSIP [RETENSI) EETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF
i 4 3 “ ]
6 |Laporan 2 tahun 3 tahun Musnah, kecuall laporan tabunam
dan laparan khusus, permanen
G |PENGAIRAN

(="

Lad

tn oA L B3

Pembanpunan pengairan antara lain ¢ bangunan pengairan wadul, beéndungan, bangunan
pembagi saluran dan tanggul saluran drainese, pembuangan air kotor dan limbah
Pemelibaraan dan renovas antar [ain § bangunan pengairan waduk, bendungan, bangunan
pembagi saluran dan tanggul saluran drainese, pemboangan air kotor dan limbah

Penertiban fpenanganan kasus-kasus banpunan pengriran waduk, bendungan, bangunan
pembag saluran dan tanggul salurean drainese, pembuangan air kotor dan limbah
Inventarisasi arcal don bangunan pengairan, sungil dan sumber mata air

Pemelihaman dan pengelolaan pengairan oleh perbkumpolan petant air (PAA] meliputi -
pengumpitlan dana pemeliharaan, pengelolaan) pembagian air, petunjuk teknis pembinaan dan
taparan leerusakan bangunan,

Pengelolaan data hidrolog dan hidrometr

[rata dan statistik pengiiran

Laporan

AIR MINUM [samakan dengan jalan|

Perencanaan pembuatan, pemelibaraan dan perbaikan sarans dan prasarana air mimam melipu
. peninghkatan bangunan

b. penyediaan fasllitas air minum fair bersih

Pendaftaran distnibusi dan pemakalan air minum

Penpawasan air minum/air beraih

Data dan statistik air minum fair bersin

|Pelaporan keluhan mesyarakat

Selama banpunan berdiri

2 tmhun

Sampai kasus selesai

2 tahun

Sampai dengan diperbardi
Sampai dengan diperbsaru
2 whun

1 2 ahun

Selnma masih berlaku
2 tahun
Sempal dengan diperbarui
Sampal kasus selessi

[Bampai dengan diperbarul [Vital

1

10 tahun

5 tahun

3 tahun

5 tahun
5 tahun

3 tahiun
3 tahun

3 tahun

3 tmhun
3 tahuan
3 tahun
3 tahun

Permanen

Dimilin kembali

Dinifai kembeali
Fermanen

Dinilai kembali

Dimilad kel
Mnilad kembak

3 tahun pusnab, kecuali laporan tahunan

dan lnporan khuses, permanesn

Drinilai kembali

Musnah
Musnah
Dinilai kembali
Dinilai kembali
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JANGHA WAHTU PENYIMPANAN

Halaman : 49

NO JENIS ARSIP |[RETENSI] HETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
i 2 a4 4 5
I |JALAN
1 |Pembangunan/pembuaatan jalan Selama jalan masih ada 10 tahon Permanen
a. jalan negara
b, jalan provins
. julan kabupaten /kota
d. jalan protokol
e. julan desafkeluran dan perkebunan Selama jalan masih ada 10 tahun Dinilail kembali
2  |Pemelibaraan [alan 2 takhun 3 tahun Musnah
3 [Penyediaan lolasi jalan F ahun 3 mbhun Permansn
4 |Pelebaran dan pemindahan jalan meliputi ; data tanah, pengerukian, pembongkaran, kerugian 2 tahun 3 ek Permansn
pohon ftanaman, penutupan jalan rosak, longsor, irotoar, gorong-gorong dan tanggul part.
5 |Penpgawasan jalan 2 tahun 3 tahun | Permanen sesua kelus falannya
vang lain dinilai kembali
6 |Data dan statistik jalan Sampai dengan diperbarui 3 tahun Permanean
7 |Evaluasi pomanfaatan den keandalan jalan 2 tnhan 3 tahun Permanen
8 |Laporan 2 tahuan 3 tahun Musrah keeuall laporan
tahunan dan laporan khusus
PEFIRATEn
J |JEMBATAN
I |Pembangunan/pembuatan jembatan Selama jembatan masih ada | 10 tahun Permanen
I _qrmh:tl.uqn YRR
b. jembatan provinsi
¢, jembatan kabupatenfkota
d. jembatan desaf kelurahan dan perkebunan Selama jembatan masih ada 10 tahun Dritailas beetiabiali
2 |Pemelibarnan jembaian sementara/gantung, jembatan penyveberangan 2 tahun 3 tahun Musnah
3 JPenyvediaann lokasi jembatan 2 tuhun 3 tahun Permanen
4 [Pelebaran dan pemindahan jembatan 2 tnhun 3 tahkun Permansn

A




Halaman & 340

JANGHA WAKTU PENYIMPANAN
NO JENIS ARSIP [RETENSI) KETERANGAN
AETIF IN-AKTIF|
1 2 a o ]
5 |Pengawasan jembatan 2 mahun 2 tahun Permanen sesusi kelas
jembatanya vang kein dinilal
keembali
6 |Dais dan statistik jembatan SBumpai dengan diperbaruai 3 tahun Dinilai kembali
7 |Evaluasi pemanfastan dan keandalan jembatan 2 thun 5 ahun Mugnah
8 |Laporan 2 whun 5iahun Musnah_kecuali laporan
tahunan dan laporan khusus
permanen
VIl |LINGKUNGAN HIDUP
1 |Perencanaan dan program lingkungan hidup meliputi : hasil-hasil investigasi, survei, studi 2 tahum 5 tahun Drimalad kemibali
kelayakan, analisa dampak lingkungan dan pengembangan ingkungan
2 |JPembnasan penyaluhan lingkungan hidup 2 tahun 5 tnhun Musnah
3 |Pelaksanaan dan pengawasan pengendalian tata lingleungan bidup mefiputi ; penetapan 2 tahun & tahun Drinilai kemibxali

daerah /wilavah lingkungan pemukiman, lingkungan induscrl, rekreasi, pertamanan
kawasan lingkungan termasuk penertiban.

4 |Pelestarian lingkungan meliput antara lain @ penetapan daernh cagar budayn; teiman 2 tuhun 10 tahun Permanen
nasipnal, pelestarian
5 |Pencemaran linghungan dan penanggulangan melipul ¢ pencemaran Wdara, mbah 2 tahun 8 tahumn Dinilas kembal

indusiri dan kebisingan

B |Pemberian penghargaan kepada masyarakat dalam pemeliharaan f pembinaan dan 2 tahumn 5 tahun Permanen
pelestarian lingkungan hidup

¥ |Penghargean Adipurn 2 tahun 3 tahun Permancn

8 [|Pemberian izin melipat @ izin berbur satwa yang dilindung, tan bahan galian golongan Seiama masih berlaku Siahun Dinilat kembali
C termasuk permohonun persyaraton mermasuki daerah cagar alam.

G |Hahan penyusunan neraca kependudukan dan lingbungan hidup daerah 2 tahun Musriak

10 |Meraca kependudukan dan Engkungan hudup daerah (NKLDY) 2 tahun B tahun Dinilai kembali

11 [Hasil-hasil semmar, stmponium, lokakarva dan ssjenisnyva mengenal masalab 2 tahun 5 tahun Criruilind kembak

]1|1Eku:ng,an hiclup

ﬁ: 30




Halaman - A1

JANGEA WAKTU PENYIMPANAN
HD JENIS ARSIP [RETENSI) HKETERANGAN
AKTIF IN-AKTIF|
! a4 J 4 ¥

12 |Pengawnasan dibidang ingkungan hidup 2 tahun 5 tahun Dinilai kembali
13 |Laporan masyarakal meogenal pencemaran dan Berusakan lingkungan Sampead kasus selesai A tahin Permansn
14 |Aamdal meliputi ; Sampail dengan diperbarui 3 tahun Permanen

a. teknik Ambal

b. penghkajian dan penilaian dokumen Amdal

. Evaluasi dan RKL dan RPL
15 |Data dan statistik sampal dengan diperbarud 3 tahun Permanen
16 [Laporan 2 tahumn 3 tahyn pMusnah, kecuali laporan tabunan

dan laporan khusus, perminen I
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LAMPIRAN 11
PERATURAN BUPATI BALANGAN
WOMOR 25 TAHUN 2012
TENTANG JADWAL RETENS] ARSIF SUBSTANTIF DAN

KEUANGAN DILINGEUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN

JADWAL RETENSI ARSIP KEUANGAN
PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN

_ Halaman : 1
JARGEA WAETU SIMPAN
WO, JENIS DOKUMEN fARSIF KETERANGAN
1 2 X L] 5
A |RENCANA ANGGARAN PENDAFATAN DAN BELANJA DAERAH [RAFBD)
I |Fenyusunan RAFED
a Arsh Kebijakan Umum, Strategl, Prioritas dan Renstra Belamn masik beriak 5 Tahun Permantn
- Rencana Kevja Pemeriniah Daerah (RRPD)
Renoann Kerja Satiunn Kerja Peranghkst Daerah [RKSEKPT
Kebijnhan Umun AFBD (KUA)
k. Prioritas Plafon Anggaran Sementan [PPAS) 1 Tahun seteinh 4 Tahun Mlianah
pimiilinpat persetuluan
. Prioritas Plafon Anggaran (PPA) 2 Tahun seelnh 3 Tihun Prrmafest
tmbrun anggiaraz beralhir
¢, Rencana Anggaran Satuan Kega (RASK), Hencana Kerje dan Anggarnn 1 ‘Tahun sereinh 3 Tuhun Musnah
Satuan Keijn Peranghot Daerah [REA-SKPTY tabilin anggaran berakhi
i, Rancangan Dokumen Anggnran Satusn Kena (RDASKE), Rancangen (okuemen 1 ‘Tahun seieinh 3 Tuhun Muanah
Prlakaprisan Angpsran (ROPA] tabilizy anggiran herakhi
2 Penyampainn Bencana Angearan Pendapaton dan Belanja Daerah
pepada Devan Perwadalan Ralknt Deemhb [DPRD 2 fahun s=telnh A Trhiin PEE AT
. Penpantar Nota Keusngan Pemerintah dan Rancangan Peraturnn Dasrah APBD takian angEaran beraki
- Wotn Keaangan Pemerintah
- Mlateri BAFHL
h. Hasil Pernhihasan Rancangan Anggaran Pendapatan dan Helan|a Daccah I eahiaiin #setélak 3 Tiehiiiin MliiEnak

(RAFBD} olrh Dewwan Peewakilan Bakyval Daerah (DPRL)

tmbhun anggiran berakhir

A=




Hulamamn ; 2

1 2 3
. Risalah Rapat Dengar Pendapat dengan DPRD I takwun setelah 3 Tahun Permanen
talrun anggnran berakii

. Mot Jawaban DFRED 2 thien seieish 3 Tahun Fermanen
Penampatan permohonan evaluasi kepada Bupati tentaig APBD iafun snggaran berilhin

e. Exvaluani dan Persetujuan Bupatl tenting RAPEN 4 talun setelah 3 Tolian Permanen
tatiun anggaran berakhi

. Peramuran Daerah (PERDA) rentonmg AFED 2 tnhiun seteiah 3 Tahun Permanes

tahun anggammn berakhi

3 |[Pengesahion Perda APRD oleh Bupali Balurigan 1 imhun setelahb 5 Tahun Cripilad Yo ek
tabiun anggaran bevakih

7 |Perubaban Anggaman Pendapatan dan Belanja Dacrak

4. Peryampaian Roncangan Perubahan KUA dan FPAS kepada IFRD Helama masity erlaka 5 tahin Fermatse
b Kesepakatan Perubahan KUA dan PPAS antarn Kepals Daeral dan DPRD 2 Tahun seielah taliuon anggurn 4 mhun Permuidici
beralkhir
fe. Pedoman Peoyusenan REA-SKPD Perchahan APRD 2 Tahuin setelab tahun angesran 3 tmhun husah
berakhir
d. Penyampaian Raperds APAD Prrubahan beserin lnmpiran kepaca DPRD 2 Tahun setelah nhun anggaran 3 tmhain Musnah
berakhir
J: Penyvampainn permobonan ovalnasi kepodo Bupani ienang APHD Perubahan 2 Tahun setelnh tahun anpggirEn A tahiuin Blusnak
Beralchir
{  HKeputussn Bupat tentnng Hasil Evaluas 2 Toahun sotelah mbuan angearan 3 tahen Busnah
bierakhir

o



' Imm'mm KETERANGAN
JENIS DOKUMEN/ARSIF INAKTIF ; =
2 3 A E
g Pencimpan Repecdi APRD perubahan ynng telah & Evalodas menjsdi Perda 2 Tahun seiclaly tahun Anggann 3 raliumn Musnah
e rakiuir
|, Pembetalan Perda Perihahon APED spabils tidak dilakolean peoyempurnagn 2 Tahun seielah hun wnggaran A twhiin Permanen
berakhir
1 Pencabutan Raperda APBD bilk tidak dilakulon penyemplrmniian 2 Tahun selelah tahun angganzn I tahun Permanen
berakhic
j. Pemberitahunn untuk penyvampaian Bancangan Perubahan DPA SEPD 2 Tahun setelnh tahiun anggaran 3 tahun Musnnh
Iernichir
FPENYUSUNAN ANGGARAN
Priunpuk Penyusunan dan Pembahasan Belanja Tidak Langsung (BTL) dan Helamn masih berlaku 1 Tahun Permanen
Aelania Langswang (L)
Dislr Usulan Repcana Keglatan Anggaran Satuan Onganisasi Perangkiat Daerah [FHA I thun setelal 1 Tahitan Miisnih
SOPD/SKPDY dan Dolimen Anggaran (LHPA) SaiER B A
Penpubaran Anggaian Pendapistan dan Belanjs Daerah [APBDY, merupakan 2 tmhun setelsh 3 Tahun Prrmancs
ringkasan menunil organisasinya atau 2aioan Kerja Perangkal Daernb [SKPD) takiin anggaran bermlchir
sampal dengan nncan ohyek Anggamn Pendopatan den Belinja aerah (APED)
Dokumen Pelnksanaan Anggaran (DFPA) dan Petunjok Opesasioni [PO] termastl revising 1 tahumn seielah Pernda @ Tahun Chntlsl Krmbali
Laporan Kevangun Perdn
Laporan Keuangan Pemerintak
Dperiih [LEPD] ditetapkan
Anggarun Kas I tabinin setelph tuban anggecan b tahun Prrmanen
berakiir
Laporan Kenangan Tabuanan terdiv das
a Laporan reabisas anggaran (LRA)
b, Nernia
. Caininn sias Laporis Keusngen (CALK)
d. Laporan Arus Kas




liDAE), Pungutan Cadamngan. dil

APRTH ditetapkan

hﬁ# JENES: DORUMER/ ARSIF AKTIF INAKTIF e
- a3 4 =1
| I tafun seielah
Beentian .f1'_¢r.u.-rumn Jung menyarghut Pacencanann, Po nean Peratan ir. keleniuan peratirsn 4 Tahun Permanen
Penangningiownban Anggaran dinestn) »
Targer Penerimann Pendapatin | tmbhun setelah Perdn 5 Tahun 5 LTS ETH B
LEFD APED difetaphan
PENDAPATAN .
Peraturan Daerah tTentang ; 1 Tahun setelah Pordis 3 Taliun Permanen
. Pajrk LEFD APBD diteiapkan
b. Bngi Hasil Pajak
£ Retribiu s
Sural Setoran Pajak (S5 | Tahun setelah Perda LEFD 4 Tahun Musnah
APBD ditetapioan
Burni Setornn BukanPajak [S5HEMH 1 Tahun seiclak Perda LEPD 4 Taln Crinilai Kembali
APRED ditetaplon
Bukti Procrmaan Daernh Bukan Pajak (PR 1 Tahun setelah Perda LEKPD o Takum Drtinailid Kernbali
APELD ditstaplan
Dana Hag) Hasil yang bersamber dan Pk | Tahun setelah Perdn LEPD L Tahun Musnah
' APED divetapkan
a  Pajak Buml dan RBangunan
b, Ben Priolehan Hal atas Tonoh don Bangunan (BPHTE)
| Tahun setelah Perda LKPD 4 Takun THnila Kemtbinl
Buktr Betsiliusl AFBE ditetnpian
1 Tahun seiclah Perda LKFD 9 Tuhun Drinilai Kembaki
Hastl Hadan Usahe Milik Dacrab (BUMIDY dan Pengelolasn Kelesyaan Daeral APRD ditetaplamn
1 Tahun aerelah Perds LKPD 4 Taliin Diinilni Kemobali
Lain-kivin Pendapatan Asli Deerah APHD ditrtspkaE
Proerimaan Dana Perimbangan {Dana Alnlssi Umun (DALY, Dana Alokasi Khasas | Tahun seiclah Perda LEPD 0 Tahun Dislal Kembali

o




Hakuman | 5

RO, KETERANGAN
1 2 3 4 -1
o 1 Tnhun setelnh Penda LEPED 4 Tahun Chanilal Bembali
Y Lalsi-liin PendapataniDana Kontingensi, Dana Dardrat, ol APBD ditetapkan
A 1 Takuin seiekah Perda LEPD 9 Tahun Musmah
IPenerimann Sisa Lebih Perhitungan Anggaran (SILPA) APHD ditetapkan
. 1 Tahwn seteinh Perida LEKPD g Talm Muasauah
12 |Bungn dan e Jasa Gire psida Bank APBD ditetapkan
el 1 Tahun setelah Perds LKFD & Tualun Hailal Kembali
13 |Pengeiolnan Barang Milik Negar,/ Dacmh . APED ditetaphan
| Tahun setelah Perda LEPL O Tahun Permanan
14 |Piwtang Duersh AFRD ditetaplan
1 Tuhun secelah Perda LEPD 9 Tihsn Permuiinie
15 [Pengelolaan Investas ATBD ditetaplkan
D |BELANJA —
1 Tehun setelah Perda LEFD
h =111}
| {Surst Penyediaan Dana {SPD) APHD ditetiagdan 3 Tahun [mailai kem
Perintal Penchiran Danas [SP30)
« BPR-UP
SPPGLTL, SPM
- P18 5 Tahun Diiaxilad ke badi
7 |Dokumen pelaksannan pengadaen barmng; jass pemerniah dermb ol untuk:
i Harang habds pakni 1 Tahun sstelah serah terima 4 Tahun Musnah
peketjnan
. Hamng bventaris I Tahun setelah serah erims & Tahun EHnilai kembali
pekerjanm




'__ r e ST ] : -
2 3 4 5
e Jasa 1 Tahun setelah serah terima | 5 Tahun seielab hak Dindkal kembali
Beserin darn peodukuangnya al. : pekerjaan dan kewajlban habis
- Doleumes wang muke dan data pendukdngnya
- Penagihan /invaice, kwitansi pembayaran, mkiur pajak, buktl penerimaan tn:-jbml]
beserin datns pendidkungiye al @ copy Bdaur pajak, swn keedin, )
- Berita scors penyelesaian pekerjann | serah terima barming
- Gurat Pernsintaan Pembayaran (8PP /Sural Perintah Membsypar (SPW) /Surnt
. 1 Tahun setekah Perda LEFD A
" a ] Tissiind ke bali
Pembuikuan Anggarn vt APED ditetaglkan Tahun
. Puku Kas Umuns [BEL
b Buku Kas Pembaniu (BEP
e, Buku/Kariu Pengawasaen Kredin Anggroan
d.  Rekening Komn Bank
1 Tuhumn seielah tliin anggaran
Thiltas Chapl herzkhir 3 Takiin Mu=snsh
1 Tuhun setelah Surat
Kartu Oaji Eeterangan Femberhention 4 Tahun Musriaky
Pembsyanin (SKPF
Penggunaan dans pemerintah daerah untuk kontribass/ juran padi Badan /Organisusi | 1 Tahun seteiah 1-5-'1"'-1“ anggnran % Tahun -
Internasiomnal berakhir
Penvertaan Modal Pemerinmah Dserah L taiias “!l;::li:fn anggaran 3 Tuhun [Hindlad kembndi
1 Tahun seelah mhun anggamn
Lerralehuir O Tahun Musnah

Laporan Arus Kns

L_ Herita Acarn Pemerilkaaan has
Kas/ Regisier Penutupan Kes
Lapuorsn Healisasi Anggaran (LEA), Neraca, Catnian stas Laporan Keuangan
Tetmuasuk Arsip Date Koempater |ADK)

Laporan Keadaan Kredit Anggara (LEKA] Bulanan, Triwalan, Semester

[F]
d
|=. Laporman Pendapatan Dacriah
T.

Ao




Hakanan ;7

|wo. /ARSI T ﬁiﬁﬁm .
1 2 3 4 5
5 |Rekening koran Bendahara Umuin Daerab (BLID) 2 Tahun setelah 1 Tahun Musnah
Perdn LEPD APED ditetapkan
10 |Laporan perkembangan realisass penenmann, reabsas: belanje pegawai, Belanja barang | Selama tahun anggnran berjilan | 2 Tahus serelah Perda
Miisriih
diinn belanja modal LEPD AFBD ditetaplan
11 [Laporan keuangan tahunan teedin dard 1 Tahun setelah Perda LEPD
APBD ditetapkan 5 Taliuin Permanen
. Laporan realisasd anggaran (LRA)
b Fhermin
c. Catntmn mias Lapacan Keoangan (CALK)
D |BANTUAN/ FINJAMAN LUAR NEGER]
1 {Permobonan plinjaman usr negerd [Blue book) 1 Tahun setelah 3 Takumn Permanen
diterbitkan
3 |Dakunsen kesanprrpan negam domor untuk membiavad | Greg book ) 1 Tahitn setelab 3 Tahun Peimanei
Loan Agreement
Litnmdatangani
1 |Dakumen Memoraedium of Dincerstinding (Moll], dan dokumen sejenisnya 1 Tahun sciciah 3 Tatin Permanen
nnggaran bersan gk unian
bernlehir
4 |Dokumen Loan Agreememt |PHLN) sepertd | draft agreement, legel apinde, | Tahun seivhih 0 Tahun Dirilidl kemal
Sumi menyursl dengan lender provek disermb terimakan
5 |Alokasi dan relobasi penggunaan dana iar negerl, ol Dusolan heocurnn dans I Tahin setelat 9 Tahun Diniini kembali
pekeraan diseraliterimaloan
i |Aplikasi penarikan doans ALY berikiat lampirnnoya 1 Tehun setelah 9 Tahumn Chimilai kembali

Beamihursarnent
- Dérect Pagrmenty Transfer Procediire
- Speeial Commutment/ LS Opening
- Spectal Acoodonts prest Fund

pekeriann disernhie rimalkun




Hulmrman B

- Bendaharn Unium Deeralh dan Kinss Bendabiara Umiem Daerah
- Popgpuna Anggaran

- Kuasa Peoggonn Anggarnn

- Kussa Penggune Barasg/Jass

- Pejabat Pembaat Komitmen

- Pejabst Prontsusahann Keusngan

- Pejabial Pelaksana Teknis Kegaian

- Pejabat Pembuat Daftar gy

- Pejabai Penamilatinganmn SPM

jabatan berakiir

—T _m—
1 2 3 4 B
7 [CHomisast penariksn dana fpayment adince) | Trhun setelah & Tohuon Dinilad kembali
pokeriaan discrahterimakien
B |Realisast pencabran dana baniwan iar negeri, yaiti @ Seial Perintah Pencairnn Dana, I Tahun seielah 5 Tahun Miignah
SPM besena lampimnnya, ol : 5PF, Kontrak, BA, dan data pendukung ldnmya pekerjanan diseraliterimakan
0 i:qn.l'en.r';il!lr:'r:lr ipermintann penitikan dana dan negera dooor) meliput 1 Tabiun setelak G Tahm Dinilail kembeali
antara, ki - No Ofipection Letter (NCHL], Projed Implementation, NSotfcation of pokerjaan diserahberimakan
Controct, Witkelrmeal Authorizatioe (WAL Stotmment of Expendilure (5E)
10 | Staff Approisal Report I Tahun ssteinh 2 Tahun Musoal
THILN seleam
|1 |Repord Laposan yang terdiri daric 1 Tahun setelah o Tahun Chinilai kembali
- Progress Ropord pekeijun diserahterimakan
- Monthly Repars
Chenartenly Repor
12 |Laporin Hutsng Deerah - 1 Tahun seteckah terbt 3 Tauhun Permanen
Laporan Pembayaran Huatang Dasral
- Lapormn Posis Hutang Dacmah
13 | Completan Reparts Annual Report | Tiwhun setelih G Tabas Perminet
Ul LEPF diundangkan
14 |Ketentuan/ peratian yang menyangkut bantuan/ pingumen lser neger 1 Tadvun setelah diperbabarii 4 Tahun Permanen
F |PENGELOLAAN AFED/DANA FINJAMAN HIBAH LUAR NEGERI [FHLN]
| |Keputusin tentang Penetagan: 1 Tahun seielnb mdss 4 Tahun imilal kemhbali

M
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1 2 a & 5
|- Bendahara Peaerimann Pengeluaran
Pengelola Barang
fermasuk beala aoarm serah tertma jobiatin
G |BIBTEM AHUNTANS] PEMERINTAH [SAF)
1 |Manual Implementasi Sistem Akuntansi Keuangan Daerah (SARDH 1 Tahiin setclah 2 Tahun Permanen
leepenbumn /! peradiran
diperbahani
2 |Kebdjakan Akwimnns I Tl setelah 2 Tahun Permianen
ketemininn f peraiuiran
idiperhbaborad
3 |Berita Acarn Rekonsilias 1 Tahun setelah 5 Tahun Mutsnak
tnbiin anpgarkn berakhir
4 lDafar Transaksi (D7), Pengeburean [PE], Penermaan (PN), Doloomen Sumber | Talsun setelnb 5 Tahun Musnal
(DS, Bukti Jurnal (B}, Surat Tanda Setor [STS], Surn Solor Bukan Pajak (S5EP) wmhun angearan berakhie
Taruln Setor [S5T5], Surnl Setor Bukan Pajak [S5BF), SPM dalam dslter
ringlasan pengembalian pendapatan dan Hongan dar pengeluaren (SFDE]
% |Laporan Reslisasl Anggaran don Neraca Bulanan,Triwalanan [ Semesternan 1 Tuhun setelnh UL 2 Tahun Musnah
LEPP diundpnghan
H [PENYALURAN ANGGARAN TUGAS PEMBANTUAN
I |Penctapan Pejabat Pembost Komitmen, Bendaham, atas peogguioas 1 Tabiun setelinh 4+ Tahun Musnah
anggaren kegiatan pembanivusn, termasuk speeimen nda tangam diperbaharui
2 |Berkas Permintaan Pembayaran (SPA dan lampirennya 1 Tahin setelah O Tuhun Dimilai kemisal
BPP-LE, SPP-0LU, 5P, Daltar Perincian Pengunaan Dane, 3PPR-1L3, tanhun anggaran berabibi
SPOR-L, SPM-LE, SPM-DLU, bitvet giro, S178 Nihil diperhabhurui
- Penagihan/Invoice, Fekiur Pajak, Bukt Penerimsan Kos/Bank beserta bukti
pendukungoya el copy fakiur pajak dan notis kredit bk
Peratintasn pelaynnon jasa service report dan Berita Acorns Penyelésadan
Peloerjann
A |Huku Rekening Bank, NFWP, Keputusan Pemibukuan Bekening | Tahun seteloh 4 Tahun Musnah
dipertmbani

8
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Giaya Peosilu dar APRD

tmbhun ATgAran berakhir

. . = TANGHA WARTD STMFAN —
1 a3 & 4 B
4 |Pembukusn anggaran terdi ; 1 Tahirh setelah 4 Tahun Crirlai boemmlials
Buki Keas Umuen (BELU), Buku Pembantu, Begister dan Buka Tembalsan, wmhun anggaman beraklir
Draftar Pembukoan Pencaiman) Pengelunmn {DPF), Dafter Hisspunan Pencriran
[DHP), Rekening Koran
1 |FPENERIMAAN ANGGARAN TUGAS FEMBANTUAN
| |Berkas penerimaan keuangan pelaksanasn dan gas pembantoan fermasak 1 Tahun seielah 8 Tahun Diirailad e buili
dann sksa ntEu peongeluaran lninmya tahun anggrran berkhic
2 |Berkas Penerimaan Pajak termasuk PPy 21, PG 32, PR 23, dan PP, denda 2 Tahun setelah & Tahun Dinilai kermbali
keterlambatan menyelesalkan pekerjsan, dil inbun noggeran berakhic
J |PENGELOLAAN ANGGARAN FEMILU DAN PILHADA
I [Pepyusunan Anggaren Pilknds dan Bisya Bantusn FEMILU dan APBD
a. Hebijakan keunngin Pibiadp dan peryuisanen soggacin bantaan Pl 2 Tahun setelah 3 Tuhnan Fermanen
diper hnharui
b, Pernouran/ pedoman/ stundar belanga pegnwnl, homng dan jase, operasiomnal I Tahmn scielah 3 Tahun Permanen
dan kontingens wntuk biya Plkada dan bantean Pemila dliperhabiari
. Bahan Usulsn Rencana Kegintan dan Anggaran (HEA] Pilkada KU dan | Tahun setetah 4 Tahiin Musnnh
Panwesdn Kota, FPE, PPS, KPPS dan Panwmsda, permobomzn tahun anggaran berakbir
pengnjuan HEA KPUD dan Panwas
d. Berkas pembahasan BEA Pilkada dan baniuan Pemili 1 Tahun setelnh 4 Talwmn Musnah
tnhun anggaran berakhir
e, Rencand Keija Anggaran (REA] Pilkoda dan Dantaan Pemilu Kot 1 Tahun sctelak 4-"Tahnin Musnah
tabun angparmn berakdir
[ Dokumen Priaksanann Angearan [DPA) Pilkads KPUD dan Peowns Kabopaten 1 Tahun sewelah A Tahun Muasih
dimn bantuan bhisyn Pemila dar APED taliin angEeran Berakhir
g Berkas Pembentukan [kans Cadangan Filkada 5 Tohun setelnh 4 Tahun Musnnh
tauhun mnpgeran Bernkhir
h Bahan Bapat Rancangan Peraturan Dacrah tentang Pilkada, d-~ bantuan i Tahun setelah 5 Tahun CHnilai kembali

y;-




Habamian © 11

1 2 3 4 5
i Notn persetujuan DPRD tentang Peoda APRD Filkada don bantuan bisya 2 Tahun sstelah 4 Tahan Permtwhen
Pemily dar APBD b assggaran bevakdilr
K |PELAESANAAN ANGGARAN PILEADA DAN ANGGARAN BIATA BANTUAN FEMILD
| |Herkas Penetupin Bendahars dan Atasan Langssing Bendahiira KPLUT, I Tahin setelah 9 Tahun Mustiah
Bendaham Panwasda dan Bendaharn pada Panitin Pemilihan Kecomatan (PP ibiprerbalard
2 |Berkas peangrimasn bomisl, rabot pepibayaran penguloan gass, buings, 1 Tahun seiciah Perda 9 Tabiun Dridaidad borm ki
pelaksanaan Pillkada/Peemilu LEFD AFBEL diterapkan
A |Berkis sctor siss dana Pilkada Peonilu termasik sebor komisd pengadasn I Tahun setelah Perca 9 Tahiin Munsah
harnng fasn, mbil, bunga, jasa pro, dan lain-lzin LEPD AFBD ditetapkan
L |FPELAKSANAAN ANGGARAN DPFERASIONAL PEMILU
1 |Pedoman Dekumen Penyedisin Pembiayaan Keglaran Operasional (PPEOG) Pemilo dan ¥ Tahun setelah B Tkt Fermanen
PPED Katmipaen termasuk perubahnn f pergeseran (revisnyi tabman anggaran beralkhi
2 |Berkas penetagan bendahars dan atasan langsung bendahars KPUD I Tahun sotelan % Tahun Musnah
Kahupaten, Panwasda dan eETTIE AT VAT mlikas cahnng [FUMC] PPE dan Pamaas cliperbahanl
dan Panwns
3 |Berkas penyahiran hiaya pemila ke PPE, PPS dan KPPS termasuk diantaranya I Tahun setelah g Thur ik kembuli
budets transfer bank dan lndn- lain ULl LEPP diundangkan
M |PEMERINTAHAN DESA ATAU YTANG DISEBEUT DENGAN NAMA LAIN
| |Rencuna Anggaran Pendapatan dan Belonja Desi | talion sedelals 3 taktnin Miisnah
tafiun angearan berakhiy
2 |Program Kena Pemertninh Diess Selmma masib berlaku 5 takitin Musnah
i Bencana Rerpn Pembangunian Janghka Menengnh Desa
b. Rencuna Kerja Peranghat Desa
A |Anpggaran Pendagmian dan Belanga Desa I sabiun sctelah A tahun Pormanen
tnhun angEaran berakbiln
4 |Pungutan Desa I inhiin setelah 4 ki Mu=nih

tahun anggaran berakhin

i




Pein belimsan Tnmﬂﬂ.& t

Peraturan Desa tentang Pembebasan Tanah Kas Desa
Pemohonan tentang Pembebasan Tunah K Desa

Hasil persetijuan rapat

Relomendnsl Bupati tentang persetujunn pembebasan tnnah
Surat gn Cubermur tenbang ]:ll:mll-thﬁﬂu.l:l Limnah

Persetijian Bupntl tentang hasdl musyawaral harga tanah kas Dess
Proses pelepnsan bk taneh kas Dess

Pembelinn innakh pengEaniy

Musyawarah tanah hak milik untuk ditell menjadi pengpanti
j Rekomendasi Bupati tentang peraciujion pembebasn tanak
j¢ Pelepaian tanah hak milik menjadi o Desa

= T e = &0 FBE

3 tmhian

Perjrnjun Sewn Tanah Kas Desa
a Sewa tannh kas Desa tidak bembab fongs
b Sewn tarinh kas Desd beribah fungsd
I Peraturnn Desa tentang sowa tanah kas Leka
2 Penawammn dari Pesyewa
3 RPekomendasi Bopot tentang ijin penvewaan binmh Kas Dess
4 Permahonan (jin Bupati
5 1jin B puatl

Seluma masih berlaku

10 tahun

Ditrvilad Kembali

Perubahan Prruniukkan Tanah Kas 1esa

n Peratumn Desa tentang perubabon perunhikikan Tanab Kas Desy
b Eelomendas Hupat

c lfin tertulis Buapats

Selama masin beriphu

& mhun

Kedudukan keuangan Kepala Desa, perangkat dean, Pamong dan Angrota BED

1 tmhun ==leinh
tnhun anggamn berakhir

3 akiun

Diinilad Kemnbals

Lain-lpin Pendapatan Asl LyeRa

I waliun screlah
tahun angearan berakhir

Jrahun

Dinilal Bembali

Pembukian Kas Desa
n Buku Kas Umiim
b Buku Bantu Pengeluaran

Selnmn masih berlaku

3 tahun

[inilal Kembak

Bukii Pengelunran Keuangan Kas Desi

2 tiwhin setelah
tahun anpgrmn bermkhis i

3 tliun

Hnilal Kembati
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T : " JANGKA WAKTU SIMPAN
1 a 3 & 5
13 |Laporan keunngan Kas Desa 2 vahun sepeinh 3 taliin Musnah
tnbuen anpgaran beralkhar
17 | Pernngrungjmwatan Kepala Desn 1 tahun setelah I tahun Permanesn
Laporan tahumnin tabiun anggaran berakhir
N, |PERTANGOUNGIAWARAN EEUANGAN DAERAT
i |Laporan Hasil Pemerikssan atas Laporan Keuangan oleh Badan Pemedibos 2 ek setelah A taban DMl keenbmali
Keuangpan Republik Indenesis Dhtinidakdai)ui
2 |Hasil pengawnsan don pemeriksasn intermal 4 mhun setelah & ahun Tiimilal kembali
ditindiklanjut
3 lapomn Aparal Pomeniisa Fungsional: 1 tshun setclah werhi 2 tahtin setelab [Hnilai kembiali
#, LHF {Laporan Hasil Pemeridoaann) selesni persoalan
. MHP (Memorandium Hastl Pemenlesian)
¢, Tindak Lawjul/ Tanggagsn LHP
4 |Dokumen Peayelesatan Kewangan Doeral: 5 twhiih setelah 2 mbun setclah Dinilai kembali

A Tuntutnn Perbemndibaraan

b Tuntutan Ganti Rugl

mendapat Kepuilisin
hukin yang delnp

/h iy




